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1. Introduccién

La plataforma Moodle distingue 3 tipos de usuarios basicos: administrador,
profesor y estudiante; cada usuario tiene posibilidades y permisos diferentes
dentro de los cursos. El administrador es el responsable de crear la apariencia de
la pagina web y el entorno de los cursos, ademéas de ello puede modificar las
cuentas de alumnos y profesores. El profesor es capaz de crear actividades
incluyendo apuntes, examenes y cuestionarios. El estudiante tiene funciones
basicas de leer el contenido de las asignaturas y presentar las actividades

propuestas por los profesores.

Moodle es comprable con una escuela real donde los usuarios son alumnos que
tienen el derecho a participar asignaturas determinadas. Los profesores son
responsables del contenido de su asignatura (o varias asignaturas); el
administrador se ocupa de las funcionalidades técnicas y el funcionamiento de

todos los cursos.

Este manual se dedica solamente a las funciones del usuario administrador y la

construccion de cursos ademas es complementario al manual del profesor.
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2. Version Actual de Moodle

La version actual de Moodle es la 2.6.

2.1.Requerimientos Minimos para su instalacion
2.1.1. Versiones bases de datos:
e PostgreSQL 8.3
e Mysql 5.1.33
e MariaDB 5.3.5
e MSSQL 2005
e Oracle 10.2

2.1.2. Version PHP:
e PHP 5.3.3 (siempre use la mas resiente PHP 5.4.X o 5.5.X en
Windows)

2.1.3. Extensiones PHP recomendadas:

e Zlib
e OPcache

| Campus Virtual — Universidad de Caldas



3. Funciones principales

El administrador se conecta como cualquier otro usuario (alumno, profesor)

por la pagina principal y luego se inscribe con sus datos. La Unica diferencia

‘Administracion’ en la pagina de entrada.

virtualucaldas

Cam pus r*
e w
Virtual -\ im 000000
# CVUCALDAS Idioma» & Mi panel de control v B Mis Cursos v Usted se ha como virt (Salir)
4 Administracion B2 L; Atencion al Usuario

Skype (Videoconferencia)

s Ajustes de la pagina principal Restringido: ‘Disponible desde 11 de febrero de 2015, 00:00 hasta 11 de febrero de 2015, 05:15."

e Ajustes de mi perfil Buscar cursos: Ir

B Administracién delsitio

Novedades del sitio
Suscribirse a este foro
Afadir un nuevo tema
(sin i
A Universidad al Dia
[ categorias

3.1. Activar Ajustes de pagina principal

£ Administracion = % Ajustes de la pagina principal
# Activar edicion
—>  {}Editar ajustes

[. Ajustes de la pagina principal

I Usuarios
B8 Ajustes de mi perfil Y Filtros
8 Administracién del sitio & Informes
. Copia de seguridad
- < Restaurar
Buscar
i Banco de preguntas
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3.1.1. Activar Edicién

Con esta opcion, se entra en el modo Edicion de Moodle con el que se tiene

varias acciones mas en todo el Campus Virtual, como afiadir contenido, o

cambiar los médulos de los dos laterales.

£ Administracion

[. Ajustes de la pdgina principal ] >

B8 Ajustes de mi perfil

B8 Administracion del sitio

3.1.2. Editar ajustes

& Ajustes de la pagina principal

# Activar edicion

{* Editar ajustes

8 Usuarios

Y Filtros

& Informes

. Copia de seguridad
< Restaurar

@ Banco de preguntas

Muestra todas las opciones posibles en cuanto ajustes de la pagina

principal, como nombre del sitio, nombre corto del sitio, descripcién de la

pagina principal

ademas de algunos elementos que podran aparecer en

estas como cajas de texto de busqueda de cursos, mostrar items de

noticias, mostrar la lista de categorias o ninguna de las anteriores.

£ Administraciéon

[. Ajustes de la pagina principal ] >

8 Ajustes de mi perfil

88 Administracion del sitio

& Ajustes de la pagina principal
# Activar edicion

£} Editar ajustes

8 Usuarios

Y Filtros

& Informes

. Copia de seguridad
< Restaurar

@8 Banco de preguntas
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3.1.3. Usuarios

Permite la posibilidad de Moodle para trabajar en un mismo curso con
varios grupos de estudiantes. Esto consiste tanto en disefiar algunas
actividades para que los alumnos trabajen en comun, con el Modo de
grupo, para que algunas Actividades o Recursos estén soélo disponibles

para un conjunto de estudiantes, con el uso de Agrupamientos.

2% Administracién = &= Ajustes de la pdgina principal
# Activar edicion

£} Editar ajustes
[- Ajustes de la pdgina principal ] > ( &= Usuarios '

i #=* Grupos
Ajustes de mi perfil
J P = Permisos
B Administracién del sitio T Filtros
B Informes

L. Copia de seguridad

I Banco de preguntas

3.1.3.1. Grupos

Permiten al profesor y administrador organizar a los alumnos en grupos
dentro de los cursos o en determinadas actividades. Las que tienen los
grupos habilitados permiten al profesor filtrar las contribuciones de los
alumnos por grupo, permitiéndole consultar la participacion o entregas

de cada grupo por separado.

£ Administracién B Ajustes de la pdgina principal

# Activar edicion

£} Editar ajustes
—_— I

= Usuarios

B8 Ajustes de la pdgina principal

(] -
I Ajustes de mi perfil & Grupos
B Permisos
B Administracion del sitio T Filtros
B Informes

L. Copia de seguridad

<= Restaurar

Ia Banco de preguntas
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Existen tres modos de grupo disponibles:

¢ No hay grupos. Ningun participante pertenece a grupo alguno. Los
grupos no son usados.

e Grupos separados. Cada grupo soOlo podra ver su propio trabajo.
Los miembros del grupo no podran ver el trabajo del resto de
grupos.

e Grupos visibles. Cada grupo realiza su propio trabajo, aunque le es

permitido observar el trabajo del resto de grupos.

3.1.3.1.1. ¢Cbmo secreaun grupo?
Para utilizar los modos de grupo, el profesor debera:

e Habilitar su uso en la configuracion general del curso.

e Generar el grupo con el botéon “Crear grupo”. Indicar un
nombre para el grupo y si se desea una breve descripcion.

e Opcionalmente se puede establecer una “Clave de
Matriculacion”. Al introducirla el alumno queda matriculado en
el curso directamente como miembro del grupo
correspondiente.

e Pulsar sobre el botén “Guardar cambios”

General

Clave de matriculaciin Desenmascarar
Ocultar imagen No ¥

e Seleccione un archive.

Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios *
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» Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el

cuadro izquierdo y se pulsa el boton “Agregar/quitar usuarios

al grupo”.

Grupes  Agrupamientos  Visién general

CV UCALDAS Grupos
Grupos:

Grupo (0)

Editar ajustes de grupo
Eliminar grupe selecclonado
Crear grupo
Crear grupos automditicamente

Importar grupos

Miembros de: Grupo1 (0}

Agregar/quitar usuarios

» Se seleccionan los alumnos a incluir en el grupo (se pueden

seleccionar varios a la vez con la tecla Control) y se pulsa en

el boton “Agregar”

Agregar/quitar usuarios: Grupol

Grupo de prueba

Miembros del grupo < Agregar
o hay roles (6} Quitar &
JUAN PABLO ALARCON CASTRILLON (Juan 2071122536@ucaldas edu
JUAN PABLO CAICEDO CEBALLOS (juan 2070910967@ucaldas.edu.co
JUAN CAMILO DIAZ QUINTERO (juan2071210791@ucaldas.edu.co)

L RiveraJu 29414141 edico)

Toro Arenas Juan Camilo (juan 29414141167 @ucaldas.edu.co)

JUAN CARLOS LIMA YEPEZ (ju educo)
Buscar Limpiar

Opciones de bilsqueda b

Regresar alos grupos
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Miembros potencidles

Coincidencias ‘juan’ y No hay roles {15}

JUAN MANUEL LUNA (juan : educo)
JUAN DAVID CHIRIBOGA CABALLERO (juan 2071022077@ucaldas.edt
JUAN SEBASTIAN CRUZ GOMEZ (juan. 601013572 @ucaldas.edu.co) (0)
JUAN DIEGO ESCOBAR ARIAS (juandesco?1 @gmall com) (0)

JUAN FELIPE ESPINAL RAMIREZ (juan 2071014916@ucaldas.edu.co) |
JUAN DAVID GAVIRIA ESCOBAR (juan 600912313 @ucaldas.edu.co) (0
JUAN SEBASTIAN GUT gutierre
Bolivar Yepes Juan Camilo (juan 29414141142@ucaldas.edw.co) {0)
Alvarez Aguirre Juan Carlos Juan Carles (juan 20415141156@ucalda
ALARCON GONZALEZ JUAN DAVID (juan 5414146325@ucaldas edu.cc
JUAN CAMILO MONTANO VINASCO (juan.2071212303@ucaldas.edu.c
JUAN DAVID MUNEVAR MUROZ (juan.2071012072 @ucaldas.edu.co) (1
Juan Sebastian Rodriguez Quintero (juan 520917004 @ucaldas edu.ce
Juan Gulll lgad i )

JUAN SEBASTIAN VALENCIA HERNANDEZ (juan 2071119024@ucalda:

Buscar juan Limplar

Afiliacién del usuario
selecclonado:
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= Usuarios que fueron asignados a ese grupo

Grupos Agrupamientes Visién general

CV UCALDAS Grupos
Grupos: Miembros de: Grupo (6)

Grupe (6) No hay roles
JUAN PABLO ALARCON CASTRILLON

JUAN MANUEL BARRAGAN LUNA

JUAN PABLO CAICEDO CEBALLOS
JUAN DAVID CHIRIBOGA CABALLERO
JUAN SEBASTIAN CRUZ GOMEZ
JUAN CAMILO DIAZ QUINTERO

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios
Eliminar grupo selecclonade
Crear grupe
Crear grupos automdticamente

Importar grupos

o Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en
el botén “Creacién automatica de grupos”. Para ello
seleccionar el rol (Profesor/Estudiante) que deben tener los
participantes a dividir en grupos, especificar el nUmero de
grupos que se deben crear o el numero de participantes que
debe haber por grupo y si los grupos se deben crear de
manera aleatoria o0 si se agrupa a los participantes por orden
alfabético.

o “Importar grupos” permite importar grupos creados en una
hoja de célculo como Excel y guardados con formato CSV y
codificacion UTF-8. Esta accion sélo crea los grupos, pero

incluye a los estudiantes en los mismos.

3.1.3.2. Agrupamiento
Los Agrupamientos permiten al profesor mostrar Recursos o Actividades

a un conjunto concreto de estudiantes.
3.1.3.2.1. ¢Como se configura?

Los Agrupamientos estan relacionados con los Grupos, ya que antes

de crear uno hay que crear al menos un grupo que contenga a los
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alumnos que se quiere que accedan al Recurso o Actividad. Un
Agrupamiento puede estar compuesto por uno o varios grupos.
= Una vez creado el Grupo, se crea el Agrupamiento que
contiene a dicho grupo, para ello, en el blogue
“‘Administracion”>”Administracion del curso’>“Usuarios’>

“Grupos” se selecciona la pestafia “Agrupamientos”.

Grupos Agrupamientos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

Crear agrupamiento

» Para crear el Agrupamiento se pulsa el boton “Crear

agrupamiento” y se indica un nombre.

Grupos Agrupamientos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

Crear agrupamiento

Crear agrupamiento

General

Nombre del agrupamiento* Agrupamiento Uno|

Nimero de identificacién del 001
agrupamiento

Descripeién del agrupamiente

Ruta: p

Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios *
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» Se asigna el Grupo anteriormente creado al Agrupamiento,

pulsando el icono “Mostrar Grupos del Conjunto”.

Grupos Agrupamientos Visién general (Mostrar Grupos del Conjunto '
Agrupamientos
Agrupamiento Grupos Actividades Edi
Agrupamiento Uno Ninguno 0 x 0

Crear agrupamiento

= Se marca en el cuadro de la derecha el grupo creado antes y

pulsar el botén “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Agrupamiento Uno

Miembros existentes: 0 -« Agregar Miembros potenciales: 2

[Grupo
Quitar » P
Grupo1

Regresar a agrupamientos

3.1.3.2.2. ¢Como funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellas en
cualquier Actividad que se quiera creatr.

Al crear una Actividad, se presentara la pagina de configuracion de la
misma. En ella se tiene la opciéon de visualizar las opciones
avanzadas de configuracion de la Actividad pulsando sobre el boton
“‘Mostrar Avanzadas”. En el desplegable “Agrupamientos”, se
selecciona el agrupamiento que se quiere asociar a la actividad. Si
se selecciona “Sodlo disponible para miembros de Grupo”, la actividad

s6lo seria visible para los alumnos que pertenecen al Agrupamiento

MANUAL MOODLE USUARIO ADMINISTRADOR | Campus Virtual — Universidad de Caldas



15

seleccionado. El resto de alumnos no ven la Actividad ni pueden
acceder a ella.

En la pagina principal del curso, aparecera en las Actividades y
Recursos que estan asignados a algun Agrupamiento concreto un
aviso solo visible por el profesor en el que indica entre paréntesis el

Agrupamiento al que va dirigida.

3.1.4. Filtros

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y en funcion de
ese texto pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo
gue le corresponda. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que

muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a un video.

£2 Administracién =) &= Ajustes de la pagina principal
# Activar edicion

— £+ Editar ajustes
8 Usuarios

®s Ajustes de mi perfil ( Y Filtros )

B8 Ajustes de la pdgina principal

B8 Administracion del sitio 8 Informes
- Copia de seguridad

- =
Buscar
8 Banco de preguntas

3.1.5. Informes

Permite activar filtros de informes, entre ella una vista general de todos los
usuarios que han ingresado a la plataforma, tipo de actividades propuestas
por los profesores, ademas facilita exportar resultados con hojas de célculo,

texto, etc.
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% Administracién = & Ajustes de la pagina principal
# Activar edicion

B8 Ajustes de la pdgina principal > i Editar ajustes
8 Usuarios

B8 Ajustes de mi perfil Y Filtros

B8 Administracién del sitio @ Informes
o Copia de seguridad

- & Restaurar
Buscar

i Banco de preguntas

3.1.6. Copia de seguridad

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el
contenido y actividad de los alumnos de un curso en un unico archivo
comprimido (mbz). Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo o parte
del contenido de esta copia puede recuperarse sobre el mismo curso o
sobre otros cursos en los que el usuario tenga permisos de profesor.
Ademas, Moodle cuenta con la opcién Importar, que facilita el traslado de
Recursos y Actividades de un curso a otro dentro de la misma instalacion
de Moodle.

&2 Administracién = % Ajustes de la pagina principal
# Activar edicion
—_— £+ Editar ajustes

B8 Ajustes de la pagina principal

8 Usuarios

=] i i :

Ajustes de mi perfil Y Filtros

Bs Administracién del sitio 8 Informes

- Copia de seguridad]
- < Restaurar
Buscar

i Banco de preguntas

Ejemplos de uso:
Copia de seguridad periddica para recuperar actividad y contenido
borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso

académico completo, etc.
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3.1.7. Restaurar
Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad

realizada con anterioridad.

% Administracién = &= Ajustesde la pagina principal
#" Activar edicion

B8 Ajustes de la pagina principal S— t Editar ajustes
8 Usuarios

B8 Ajustes de mi perfil Y Filtros

@8 Administracién del sitio & Informes

.. Copia de sequridad
' - Restaurar '
| Buscar |

8 Banco de preguntas

3.1.7.1. ¢Como restaurar una copia de seguridad?

Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en

Administracion del curso, pulsar en “Restaurar”.

Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de

tres fuentes:

e Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o
directamente arrastrando sobre el recuadro.

e Desde la Zona de copia de seguridad del curso, que es donde se guardan
las copias de seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los
profesores del curso y administradores.

e Desde la Zona de copia de seguridad privada del usuario, a la que sélo

tiene acceso el usuario.
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Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos Tamario maximo para archivos nuevos: 50Mb

v

Usted puede arrastrar y soltar ficheros para afadirlos.

Zona de copia de seguridad de curso (9
Nombre de archivo Fecha Tamaiio Descargar Restaurar
copia_de_seguridad_curso_prueba.mbz martes, 19 de marzo de 2013, 10:02 148.9kb Descargar

[Gesnonar archivos de copia de segundadJ

Zona de copia de seguridad privada de usuario (9

Nombre de archivo Fecha Tamaiio Descargar Restaurar
copia_de_segurdad_anonima.mbz martes, 19 de marzo de 2013, 10:07 138.9Kb Descargar

Gestionar archivos de copla de segundad]

e Pulsar el botéon “Restaurar’ si se ha obtenido el archivo desde el
Selector de archivos o el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.
4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de
seguridad. Si esta realizada con una version anterior, Moodle tratara de

convertirla. Pulsar en “Continuar

3.1.8. Banco de preguntas

Se utiliza para crear o editar preguntas que se organizan en categorias para
facilitar su utilizacion en la asignatura. Estas preguntas se podran incluir en
cualquier cuestionario del curso. El profesor accede al banco de preguntas
al crear o editar un cuestionario o mediante el bloque Administracion en
Administracion del curso. Desde este enlace se puede editar preguntas,

organizarlas en categorias, importarlas y exportarlas.
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& Administracién = % Ajustes de la pdgina principal
# Activar edicion

—_— #* Editar ajustes

B8 Ajustes de la pagina principal

8 Usuarios
B» Ajustes de mi perfil Y Filtros
B8 Administracién del sitio & Informes
- Copia de seguridad
== Restaurar
8 Banco de preguntas

3.1.8.1. ¢Como se crea?
En “Administracion del curso” dentro de “Banco de preguntas”, pinchar

sobre el enlace “Categorias”.

& Ajustes de la pdgina principal
# Activar edicion
£} Editar ajustes
I Usuarios
T Filtros
I Informes
. Copia de seguridad
< Restaurar

= Banco de preguntas

() Preguntas

O Importar
O Exportar

3.1.8.1.1. Agregar Categoria
En la parte inferior de la pantalla aparece “Anadir categoria”.
Para ello se deberan rellenar los siguientes campos:

o Categoria padre. Permite colocar la Categoria como una
nueva (en este caso se seleccionaria “Superior’) o como
subcategoria de otra (en este caso se seleccionaria la
Categoria de la que depende).

o Nombre. Nombre de la Categoria.
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o Informacion de la Categoria. Una breve descripcion.
Afiadir Categoria

Categoria padre Por defecto en Pégina Principal ¥

Nambres

Informacién sabre la categoria

Parrafo v

Ruta: p

En este formulario hay campos obligatorios *

o Por ultimo pulsar el botén “Afadir categoria”.

3.1.8.1.2. Edicién de Preguntas
Creadas las categorias es el momento de la edicion de las

preguntas. Para ello, desde “Banco de preguntas” se accede al
enlace “Preguntas”.

Ajustes de la pagina principal
Activar edicion
Editar ajustes
Usuarios
Filtros
Informes
Copia de segquridad
Restaurar

Banco de preguntas

Categorias
Importar

Exportar

Se mostrara el menu desplegable “Seleccionar una categoria” en el
que figuraran todas las categorias disponibles para el curso y en la
parte inferior y el botén “Crear una nueva pregunta” que permitira
afadir las preguntas. Con sélo elegir el tipo de pregunta (opcidn
multiple, verdadera o falsa, numérica, etc.) se abre los formularios de

configuracion para los distintos tipos de pregunta.
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Banco de preguntas

Seleccionar una categoria: | Por defecto en Pégina Principal ¥

# Mostrar también preguntas de las sub-categorias
Mostrar también preguntas antiguas
Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Pdgina Principal.

Crear una nueva pregunta...

r Elija un tipo de pregunta a agregar b

i %% calculada
Selecclonar un tipo de

-y
% calculada opcién maltiple Prequitd para ver su

o

Calculada simple descripcidon.

Emparejamisnto

]

Emparejamiento alearorio
Ensayo

Humérica

.&;EI

Opciion miliiple
= Respuesta corta
== Respuestas anidadas (Cloze)

=+ Verdadero/Falso

[ Descripeidn

Siguiente Cancelar

3.1.8.1.2.1. Tipos de preguntas posibles
o Opcién mualtiple: Pregunta tipo test de varias opciones (a, b,
C...) con una o varias respuestas correctas. Para crear una
pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes
pasos:
» “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la
pregunta.
» Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un
nombre representativo de la misma.

» Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.
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= Si se desea se puede poner un texto en
“Retroalimentacién general” para que lo pueda leer el
alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

= Seleccionar si la pregunta tendra “Una o varias
respuestas” validas.

= Seleccionar la casilla de “Barajar respuestas” si se
quiere que las respuestas no tengan el mismo orden
siempre.

= A continuacion se deberan afadir las posibles
soluciones a la pregunta. Para cada posible respuesta
puede incorporarse un “feedback” que el alumno
recibira al responder, un peso (en tanto por ciento)
gue sera el que determine si la respuesta es correcta.
Si hay una sola respuesta correcta se le asigna un
peso del 100%, y si hay que seleccionar tres opciones
para dar la respuesta correcta, se le asigha a cada
una un peso del 33'33% dando un peso negativo
segun criterio al resto de opciones.

= Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le
apareceran al alumno cada vez que conteste a la
misma, en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

» Finalizar pulsando el botén “Guardar cambios”.

Existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario
restando una puntuacion a la nota general del

mismo, pero soélo utilizando preguntas de opcion
multiple con una Unica respuesta correcta.

e Verdadero y falso
Pregunta en la que los usuarios deciden si es verdadera o no una
afirmacién que propone el profesor. Para crear una pregunta de

verdadero y falso se debe seguir los siguientes pasos:
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o Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.

o Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

o Sise desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion
general” para que lo pueda leer el alumno una vez que
haya respondido a la pregunta.

o Seleccionar cual seria la “Respuesta correcta”.

o Finalizar pulsando el botén “Guardar cambios”.

e Respuesta corta

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una
palabra o frase corta a un enunciado propuesto. Este tipo de
preguntas tiene el inconveniente de que la solucion dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cudl elabora una lista de
respuestas aceptadas. Para crear una pregunta de respuesta corta
hay que seguir los siguientes pasos:

o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.

o Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

o En el caso de que se desee, poner un texto en
“‘Retroalimentacién general” al estudiante para que le salga
cada vez que responda.

o Seleccionar si se desea distinguir entre mayusculas y
mindsculas.

o Indicar las soluciones validas en “Respuesta” y asignarlas
un peso (es posible asignar pesos distintos, para obtener
mayor o menor puntuacién en funcién de la respuesta
dada).

o Anadir los posibles “Feedback” para cada respuesta.
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o Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le apareceran
al alumno cada vez que conteste a la misma, en caso de
configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con
varios intentos”.

o Finalizar pulsando el botén “Guardar cambios”.

e Numérica

Son un tipo de preguntas en la que los alumnos responden con un
valor numeérico. El profesor podra establecer un intervalo de
tolerancia para la respuesta dada. Para crear una pregunta numerica
hay que seguir los siguientes pasos:

o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.

o Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

o En el caso de que se desee, poner un texto en
“Retroalimentaciéon general” al estudiante para que le salga
cada vez que responda.

o Introducir la respuesta correcta.

o Introducir el “Error aceptado”, es decir, un rango por
encima y por debajo de la respuesta correcta. El error
aceptado seria de 1, si para una respuesta de valor

o Opcionalmente puede incluirse la “Unidad” de medida del
resultado, pudiéndose aceptar como validas respuestas en
unidades multiplo de la de la solucion dada.

o Anadir un “Feedback” para la respuesta si se desea.

o Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le apareceran
al alumno cada vez que conteste a la misma, en caso de
configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con
varios intentos”.

o Finalizar pulsando el boton “Guardar cambios”.
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e Calculada

Las preguntas calculadas son similares a preguntas numéricas pero
con numeros seleccionados aleatoriamente de un conjunto cuando
se intenta resolver el cuestionario.

o Para crear una pregunta calculada hay que seguir los
siguientes pasos:

e “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la
pregunta.

¢ Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un
nombre representativo de la misma.

o Introducir el enunciado en el “Texto de la pregunta”,
remplazando los valores por variables entre llaves
({a}.{b}....).

o En el caso de que se desee, poner un texto en
“‘Retroalimentaciéon general” al estudiante para que le salga
cuando que responda.

o Anadir la “Férmula para la respuesta correcta”. El profesor
debe asegurarse de usar las mismas variables que en el
enunciado para que Moodle pueda realizar las
sustituciones.

o Es posible permitir un margen dentro del cual todas las
respuestas son aceptadas como correctas con el campo
“Tolerancia”. Hay tres tipos diferentes: relativa, nominal y
geometrica.

o Si se desea, anadir un “Feedback” para la respuesta.

o Decidir si las unidades entran en la calificacion de la
pregunta en “Manejo de la unidad” y si se penaliza en caso

de que sea incorrecta. Afiadir las unidades en las que se
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dard el resultado y (y el factor de conversidon para
resultados multiplos del dado).

o Pulsar “Guardar Cambios” y ver la siguiente pantalla de
configuracion.

o Decidir si los valores que da la plataforma a las variables
se escogen de un grupo de datos nuevo que se cree o de
un grupo de datos ya creado anteriormente en otra
pregunta calculada, y si €stos se sincronizan con otras
preguntas dentro del mismo cuestionario.

o Pulsar “Siguiente Pagina” y ver la ultima pantalla de
configuracion.

o Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra
cada variable y el numero de Decimales que se toman de
cada una.

o Para poder guardar la pregunta es necesario afiadir al
menos un conjunto de datos mediante “Afadir’ item.
Cuanto mas se afiadan, mas enunciados distintos se
crearan para una misma pregunta.

o Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le apareceran
al alumno cada vez que conteste a la misma, en caso de
configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con
varios intentos”.

o Finalmente pulsar “Guardar cambios”.

e Calculada simple

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su
configuracion se realiza en una Unica pantalla y la diferencia es que
no se puede utilizar un conjunto de datos ya creado ni sincronizarlos
con otras preguntas del mismo cuestionario.

e Calculada de opcion multiple

Este tipo de preguntas es similar a la calculada. Su configuracion es

igual y la diferencia es que el profesor propone varias “férmulas para
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la respuesta correcta” de manera que cuando al alumno le aparezca
la pregunta, le saldran tantas opciones de respuesta como férmulas
ha incluido el profesor teniendo que marcar aquella que da la
solucion correcta.

e Ensayo

Este tipo de preguntas le quita al cuestionario la caracteristica
autoevaluable porque el alumno responde con un texto a una
pregunta propuesta por el profesor, éste la revisa y le da una
calificacién de forma manual. Para crear una pregunta de tipo ensayo
hay que seguir los siguientes pasos:

o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.

o Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

o Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion
general’” para que lo pueda leer el alumno una vez que
haya respondido a la pregunta.

o Indicar el “Tamafio de la caja de respuesta” seleccionando
el nimero de lineas que el profesor quiere que tenga.

o Indicar el numero de “Archivos adjuntos” si es que se
permiten.

o El profesor puede insertar una “Plantilla de respuesta” que
se mostrara en el cuadro de respuesta y que sirve a modo
de guia para su cumplimentacion.

o Finalmente pulsar “Guardar cambios”.

e Emparejar

Estas preguntas plantean un enunciado e invitan al alumno a
relacionar una serie de elementos “pregunta” con multiples
elementos “respuesta”, de tal forma que items y respuestas acaben
emparejadas. Para crear una pregunta de emparejar hay que seguir

los siguientes pasos:
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o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.

o Introducir un enunciado que indique al alumno los
elementos que deberda emparejar en el “Texto de la
pregunta”.

o En el caso de que se desee, poner un texto en
“‘Retroalimentaciéon general” al estudiante para que le salga
cada vez que responda.

o Anfadir cada elemento “Pregunta” con su elemento
‘Respuesta”. Deben incluirse al menos tres parejas,
pudiendo utilizar la misma respuesta para distintas
preguntas e incluso afadir respuestas dejando vacias las
preguntas.

o Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le apareceran
al alumno cada vez que conteste a la misma, en caso de
configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con
varios intentos”.

o Finalizar pulsando el boton “Guardar cambios”.

Moodle mostrara los elementos “pregunta” en una columna y a
continuaciéon presentara otra columna de menus desplegables (un
menu por elemento “pregunta”) con todas las respuestas posibles.

e Emparejamiento aleatorio

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo
“‘Respuesta Corta” de la misma categoria. Es una buena forma de
reutilizar antiguas preguntas de respuesta corta. Para crear este tipo
de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre

representativo de la misma.
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o Introducir un enunciado que indique al alumno los
elementos que debera emparejar en el “Texto de la
pregunta”.

o En el caso de que se desee, poner un texto en
“‘Retroalimentaciéon general” al estudiante para que le salga
cada vez que responda.

o Seleccionar el “Numero de preguntas” de respuesta corta
gue intervendran. Si el niamero es inferior al de preguntas
de repuesta corta de la categoria, éstas seran
seleccionadas al azar.

o Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le apareceran
al alumno cada vez que conteste a la misma, en caso de
configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con
varios intentos”.

o Finalizar pulsando el boton “Guardar cambios”.

e Respuestas anidadas (Cloze)

Esta tipo proporcionan al profesor la posibilidad de enunciar en el
mismo texto preguntas de opcion mudltiple, de respuesta corta o
numerica. Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que
seguir los siguientes pasos:

o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.

o Introducir el enunciado en el “Texto de la pregunta’,
teniendo en cuenta la configuracibn que se muestra a
continuacion dependiendo del tipo de pregunta que se

guiera incluir:
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Preformateadc» |3 | [ | i= = 2 PR &
U S X% x|E =3 = A v b v T T
Fuente ~ Tamafio O MW sl HQEHE S KB K|S

En esta pregunta queremos saber:

Para empezar iquién descubrid América? {1:MULTICHOICE: =Cristobal Colén®0K~Fernando de Magallanes
=Wwrong~Femando de Magallanes=Wrong~Juan Sebastian Elcano*Wrong}

écudl es el simbolo de la plata?{1:SHORTANSWER:%100%Ag#iFelicitaciones! ~%50%Au®No, esa es otro
elemento.~*=Respuesta incorrecta, el simbolo de |la plata es Ag}.

Ruta: pre
Donde:
= Se utiliza para separar las opciones.
- Se pone para indicar la opcion correcta.
Se pone para dar un valor (que no es el total de la
%valor ,
pregunta) a una opcion que es correcta pero incompleta.
# Para afnadir la retroalimentacion después de cada opcion.
1 Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.
Indica el tipo de pregunta que se incluye en la Cloze. Los
MULTICHOICE
otros tipos son SHORTANSWER y NUMERICAL.

Como lo verian los estudiantes:

Pregunta 1 En esta pregunta queremos saber:
An sin 1 W c e ]
responder Para empezar ;quién descubrid América? v

gacll'gcad" sobre . cuil es el simbolo de la plata? . | Femando de Magallanes

Juan Sebastidn Elcano
Cristobal Colon
Femando de Magallanes

o En el caso de que se desee, poner un texto en
“‘Retroalimentacién general” al estudiante para que le salga
cada vez que responda.

o Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le apareceran

al alumno cada vez que conteste a la misma, en caso de
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configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con
varios intentos”.
o Finalizar pulsando el boton “Guardar cambios”.
e Descripcion (no es una pregunta)
Este formato no es un tipo de pregunta en sentido estricto. Se limita
a mostrar un texto, grafico, imagen... sin necesidad de responder.
Puede ser util, por ejemplo, para dar informacion previa antes de un
grupo de preguntas. Para crear una descripcion hay que seguir los
siguientes pasos:
o “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
o Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma.
o Introducir el “Texto de la pregunta”.
o En el caso de que se desee, poner una “Retroalimentacion
general’.
o Finalizar pulsando el botén “Guardar cambios”.
Los profesores pueden exportar las preguntas a otro espacio o importarlas
por medio de un archivo de texto (teniendo en cuenta que debe tener la
codificacion UTF-8) cargados a través de un formulario, que han sido
editadas en otro espacio.
Los formatos permitidos son:

» GIFT es el formato disponible mas completo para importar
preguntas de cuestionario a partir de un archivo de texto. Su
disefio permite escribir preguntas en un archivo de texto de
forma facil.

» Formato Aiken es una manera muy sencilla de crear
preguntas con respuesta de opciones mudltiples, usando un
formato claro y entendible.

» Blackboard puede importar preguntas guardadas con la
caracteristica de exportar preguntas de la plataforma
Blackboard.
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= WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en
formato texto de WebCT.

= Moodle XML es un formato especifico para importar y
exportar preguntas.

Para mas informacidn sobre los distintos formatos, consultar la ayuda de

Moodle

4. Administracion del Sitio

&= Administracidn del sitio
£ Notificaciones
£# Registro
43 Caracteristicas avanzadas
& Usuarios
&= Cuentas
£# Ojear lista de usuarios
%% Administracion = £+ Acciones de usuario masivas
£# Agregar usuario
£ Campos de perfil del usuario
£ Cohortes
£# Subir usuarios
£% Subir imdgenes de los usuarios
I Permisos
B I Cursos
B Administracion del sitio — B Calificaciones
I Insignins
I Ublcaciin
S
I Extensiones
B sequrided
I Apariencia
8 Pigina Principal
I servidor
I Informes
= Desarrollo
£+ Motor de Ayuda para actualizar Tareas

44 Motor de Ayuda para actualizar
Preguntas

I Ajustes de la pagina principal

I Ajustes de mi perfil

4.1.Notificaciones

Brinda informacion respecto a las actualizaciones Moodle
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4.2.Registro
Muestra acciones realizadas en el momento de instalacibn como nombre
asignado a la pagina, descripcion del sitio, idioma, URL del sitio, version de

Moodle, nimero de cursos inscritos dentro de la plataforma entre otros.

4.3.Caracteristicas avanzadas
La pantalla de caracteristicas avanzadas en Configuraciones->Administracion
del sitio>Caracteristicas avanzadas contiene varias caracteristicas que se

pueden habilitar/deshabilitar globalmente por el administrador del sitio.

Caracteristicas avanzadas
Habilitar resultados

Apoyo para los Resultados (también conecidos como 'competencias’, ‘objetivos’, 'estdndars’ o ‘criterios’). Significa que calificamos usando una o mis escalas que estdn conectadas a las declarociones de resultados. La
activacion de los resultados posibilita esta forma especial de calificacion en tedo el sitie.

Habilitar comentarios #
Haobilitar comentarios

Activar funcionalidad de las W
marcas Habilitar la funcionalidad de marcas a través del sitio?
Habilitar notas C2

Habilitar almacenamiento de notas sobre usuarios individuales.

Portafolios disponibles
Esta opclin permite alos administradores configurar sistemas remotos para que los usnarios exporten contenidos a ellos

Habilitar servicios web

Los serviclos Web permiten otros sistemas para acceder a este Moodle y realizar operaciones. Para mayor seguridod esta caracteristica debe ser desactivada a menos que realmente la esté utilizando.

Habilitar sistema de ¥

mensajeria iDeseq habilitar el sistema de mensajeria entre los usuarios del sitio?

Ocultar las notificaciones ya L4

leidas Ocultar las notificaciones ya leidas, como las aportaciones a los foros, cuando esté viendo el historial de mensajes

Eliminar las notificaciones ya lgemana Y

leidas Las notificaciones ya leidas pueden borrarse para ahorrar espacio. jAl cabe de chanto tempo después de ser leidn puede borrarse?

Anulacién de correo de
notificacion Permitir alos usuarios recibir notificaciones de mensajes de correo enviados a una direccidn de correo electronico distinta de la direccion de correo electronico en su perfil

4.4.Usuarios
4.4.1. Cuentas
4.4.1.1. Ojear lista de usuarios
Un administrador puede ojear y buscar la lista de todas las cuentas de
usuarios en Configuraciones—>Administracion del sitio - Usuarios -

Cuentas - ojear lista de usuarios.
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Los administradores pueden buscar a un usuario en particular,
empleando su nombre o direccion de Email como el término a buscar, y
después, editar este perfil. Editar el perfil de un usuario es una forma
sencilla para reiniciar la contrasefia de un usuario que no ha podido
entrar al sitio. Otra razén para necesitar editar un perfil de usuarios es
para deshabilitarles su direccibn de Email si el sitio est4 recibiendo

muchos correos no entregables.

= QOrdenamiento de la tabla

Todas las columnas en la lista a ojear pueden ponerse en orden
alfabético ( o numérico), tanto ascendente como descendente, al elegir
el encabezado de la columna. El primer click en la columna ordena los

datos del usuario de la A ala Z, y el segundo click ordena de la Z a la A.
= Filtros

Usted puede buscar a usuarios, empleando criterios particulares
o Filtros. Estos criterios pueden configurarse para mostrar data de

acuerdo a los siguientes limites (condiciones):
o Contiene
o no contiene
o esiguala
o empieza con
o termina con

o estavacio
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238 Usuarios
Pdgina: 1 2 3 & 5 6 7 8 (Slguiente)
Nuevo filtro
Nombre completo del usuario contiene v

Afiadir filtro

Ver ms...

Agregar usuario

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo Ciudad Pais Ultimo acceso Editar
ACOSTA ROJAS CESAR DAVID Cesar.5414146334@ucaldas.educo Manizales Colombia Nunca
ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ ROSERO adriona 520811370@ucaldas.edu.co Manizales Colombia Munca
ALARCON GONZALEZ JUAN DAVID juan S418146325@ucaldas.educo Manizales Colombia Nunca
Alejandro Valencia Sanchez alejandro. 207142158 6@ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
ALEJANDRO JIMENEZ TAMAYO alejandro. 600820035@ucaldas.edu.co Manizales Colombia HNunca
ALEX CORREDOR GALLEGO alex. 2071210307 @ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
Alvarez Aguirre Juan Carlos Juan Carlos juan 2581818115 6@ucaldas edu oo Manizales Colombia Munca
Andrea Del Pilar Perez Sabogal andrea 52121025 @ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
ANDREA STHEFANLA ORDONEZ CASANOVA andrea 601012297 @ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
Andres Garcia Galvez andres 2071222406@ucaldos.edu.co Manizales Colombia Nunca
ANDRES FELIPE SANCHEZ RIVERA andres 520910062 @ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
ANDRES FELIPE SALGADO ESPEJO andres 2071011081 @ucaldas.edu.co Manizales Colombia Munca

4.4.1.2. Acciones de usuario masivas
La caracteristica de acciones masivas con usuarios en Configuraciones
- Administracion del sitio - Usuarios - Cuentas - Acciones masivas
con usuarios le permite a los administradores seleccionar usuarios al
crear un filtro y después realizar cualquiera de las siguientes acciones:
= Confirmar cuentas de usuario creadas mediante Auto-registro
basado en Email que todavia no hubieran sido confirmada por el
usuario
» Mandar un mensaje (requiere qgue Mensajeria esté habilitado)
» Eliminar cuentas de usuario
= Mostrar en una pagina una lista de usuarios
= Descargar datos de usuarios en formato de archivo de texto, ODS
(de Open Office) o Excel
» Forzar a los usuarios a cambiar sus contrasefias

=  Afadir usuarios a una cohorte

Para realizar una accidén masiva con usuarios
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= Si los conoce, elija a sus usuarios de la lista disponible, o de lo
contrario, elija Mostrar avanzada para crear un filtro.

= Los usuarios pueden ser filtrados de acuerdo a su nombre, apellido,
direccion Email, ciudad/municipio, pais, confirmado, primer acceso,
ultimo acceso, Ultimo ingreso, nombre de usuario, autenticacion
(Pantalla 1 debajo)

» Si Usted ha configurado un campo de usuario personalizado, éste
también esta disponible de la caja desplegable del "Perfil" (vea
pantalla 2 debajo)

= Seleccione usuarios de la lista

» Elija una accion del menua desplegable (pantalla 3 debajo)

= Elija el botén para Anadir filtro

= Seleccione dentro de la caja de la izquierda, aquellos usuarios que
Usted requiera y muévalos a la caja de la derecha.

» De la caja desplegable Con usuarios seleccionados, elija la accién

gue desea realizar y luego elija Ir.

238 Usuarios
Pagine: 12 3 4 § 6 7 8 (Siguiente)
Nuevo filtro
Nombre completo del usuario contlene v

Anadir filtro

er mis.

Agregar usuario

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo Ciudad Pais Ultimo occeso Editar
ACOSTA ROJAS CESAR DAVID cesar.S414146334@ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ ROSERO adriana S20811370@ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
ALARCON GONZALEZ JUAN DAVID juan 5414146325 @ucaldas. edu.co Manizales Colombia Nunca
Alejandro Valencia Sdnchez alejandro. 2071421586@ucaldas edu.co Manizales Colombia Nunca
ALEJANDRO JIMENEZ TAMAYO alejandro.600820035@ucaldas.edu.co Manizales Colombia Nunca
ALEX CORREDOR GALLEGO alex 2071210307 @ucaldas edu co Manizales Colombia Nunea
Alvarez Aguirre Juan Carlos Juan Carlos juan 29814141156@ucaldos.edu co Manizales Colombia Nunca
Andrea Del Pilar Perez Sabogal andrea 52121024S@ucaldas edu.co Manizales Colombia Nunca
ANDREA STHEFANIA ORDOREZ CASANOVA andrea 601012297 @ucoldos edu.co Manizales Colombia Nunca
Andres Garcin Galvez andres 2071222406@ucoldos edu.co Manizales Colombia Nunca
ANDRES FELIPE SANCHEZ RIVERA andres 520910062 @ucoldos edu.co Manizales Colombia Nunca
ANDRES FELIPE SALGADO ESPEJO andres 2071011091 @ucaldos edu.co Manizales Colombia Nunca

4.4.1.3. Agregar usuario
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Un administrador puede crear nuevas cuentas de usuario en
Configuraciones - Administracion del sitio - Usuarios - Cuentas -
Afadir un nuevo usuario.
Al registrar un usuario se debe tener presente que el usuario y
contrasefna son:
e Profesores:
o Usuario: cedula
o Contrasefia: cedula
e Estudiantes:

o Usuario: codigo

LAAEALLAN U B AL A S LALLM B AL LS RS & | ey

Nombre de usuario* admincampus

Escoger un método de Cuentos manuales v
identificacion:

Cuenta de usuario suspendida

Generar contrasefia y notificar
al usuario

Nuevacontrasefia (F)  rerssessrsssee Desenmascarar

Forzar cambio de contrasefia

Nombre*
Apellido(s)*

Direccién de correo*

Mostrar correo Mostrar mi direccidn de correo solo a mis compafieros de curse ¥
Formato de correo FormatoHTML ¥

Tipo de resumen de correo Sin resumen (un correo por cada mensaje del fora) ¥
Subscripcion qutomdtica al si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro | ¥

foro

Rastreo del foro No: no registrar los mensajes quehevisto ¥

Editor de texto Editor por defecto v

Cludod

4.4.1.4. Campos de perfil de usuario
Los administradores pueden crear nuevas categorias y campos de perfil
de usuarios en Administraciébn - Administracion del sitio - Usuarios ->
Cuentas - Campos de perfil de usuario.
Los campos de perfil pueden ser un menu de elecciones, area de texto,
escritura de texto o una casilla de seleccion, y pueden ser obligatorios o

no.
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Los nuevos campos de perfil apareceran en la pagina del perfil de cada
usuario a menos que "¢ Quién puede ver este campo?" se configure a
"No visible", en cuyo caso solamente el administrador podra ver el
campo. Los campos también pueden mostrarse en la pagina para
inscribirse si se configura "¢ Mostrar en la pagina para inscribirse?" a "Si"
(aunque debe tomarse en cuenta que nunca se mostraran si se
configuran a "No visible").

Usted puede configurar el orden en el que aparecen sus campos
personalizados del perfil debajo de la categoria de perfil asociada
usando las flechas hacia arriba/abajo en la pagina de campos del perfil
del usuario.

Para crear un nuevo campo de perfil, seleccione el formato del campo

de perfil que requiera de la lista desplegable.

e Configuraciones comunes
Todos los campos nuevos deben de tener un Nombre Corto y un Nombre
Unicos (este se muestra en la pagina del perfil). Usted también puede elegir
escribir una Descripcién del campo para su propia referencia.
Hay varias opciones de configuraciones comunes para todos los campos
personalizados de perfil:
o ¢Es este campo necesario?
Esta opcion especifica si es un campo obligatorio u opcional para
cuentas de usuario.
o ¢Esta este campo bloqueado?
Esta opcidon determina si es que, una vez que se llene la informacién,
no podra ser editado por el usuario
o ¢Deberian ser Unicos los datos?
Si Usted necesita que los datos aqui puestos sean Unicos para todo
el sitio (por ejemplo, los nimeros de ID) seleccione Si para esta
opcion y la actualizacion de la pagina del perfil realizara una revision
de validez para los datos metidos.

o ¢Mostrar en la pagina para inscribirse?

| Campus Virtual — Universidad de Caldas



39

Dependiendo del método de autenticacion en uso en su sitio Moodle,
Usted puede tener algunos usuarios que crean sus propias cuentas.
Si Usted quisiera que este campo personalizado aparezca en la
pagina de registro o pagina para apuntarse, seleccione Si.
o ¢Quién puede ver este campo?

Cada campo personalizado puede tener una de las tres
configuraciones de visibilidad:

*» Todos pueden verlo

* No visible

= Visible por el usuario

La configuracion de no visible tipicamente se pondria por un administrador
que quiere mantener los datos privados invisibles a los usuarios. La
configuracion de visible por el usuario normalmente se seleccionaria para
un campo que guarda informacion sensible (delicada), mientras que la
configuracion de visible para todos puede ser usada para cualquier tipo de

informacion.

4.4.15. Cohorte
Las cohortes son grupos a todo lo ancho del sitio o de toda una
categoria. Las cohortes les permiten a todos los miembros de una
cohorte el ser matriculados (inscritos) en un curso en una accion, sea
manualmente o sincronizada automaticamente.
o Crear unacohorte

Las Cohortes pueden ser creadas por los administradores del sitio y

por otros usuarios con los permisos apropiados.

= Acceso Configuraciones - Administracion del sitio -

Usuarios = Cuentas = Cohortes
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Sistema: cohortes disponibles

Buscar cohorte Buscar
Nombre ID de la cohorte Descripcién Tamafio de la cohorte Fuente Editar
Anadir nueva cohorte
Nombre* Estuadiantes [ngenieria de Sistemas
Contexto ACADEMICA / Facultad de Ingenieria / Programas de Pregrado / Ingenieria de Sistemas y Computacion
ID dela cohorte 001
Descripcion
Pérrafo -
Ruta: p

Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios *.

o Elija el boton para Anadir

o NOTA En el menu desplegable Usted puede elegir entre hacer su
cohorte disponible a todo lo ancho del "sistema" del sitio, 0 en una
categoria

o Las cohortes son visibles para los profesores por defecto, pero al
desactivar el enlace para 'Visible' significard que ya no estaran
disponibles para que los profesores las usen en sus cursos.

o Complete los detalles y guarde los cambios.

o Siga el enlace asignado que esta junto al nombre de la cohorte en la

lista de cohortes disponibles.

Categoria: Ingenieria de Sistemas y Computacién: cohortes disponibles (1)

Buscar cohorte Buscar
Nombre ID dela cohorte Descripcién Tamafio de la cohorte Fuente Editar
[Esluudiﬂnles Ingenieria de Sistemas 001 0 Creada manualmente O I
Agregar
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o Seleccione a los usuarios potenciales de la lista y luego elija el boton

para Anadir.

Miembros de la cohorte 'Estuadiantes Ingenieria de Sistemas'

Quitar usuarios de una cohorte puede dar como resultado la baja de matricula de estos usuarios en miltiples cursos, lo que implica la eliminacion de las configuraciones de
usuario, las calificaciones, la pertenencia a grupos y otra informacién de usuario en los cursos afectados.

Usuarios actuales

Usuarios actuales (5)
Quintero Buitrago Adriana Cecilia (adriona.29414141137@ucaldas.edu.co
JULIANA ANDREA AMARILES CORRALES (juliana.2071210653@ucaldas.ed
LEONARDO ARANGO GALLEGO (leonardo.1701011506 @ucaldas.edu.co)
RONALD DAVID ARENAS RODRIGUEZ (ronald. 2071020412 @ucaldas.edu.co
Yessika Alejandra Aristizabal Atehortua (yessika.521122218@ucaldas.edt

Quitar »

Usuarios potenciales

P (33)

Gonzalez Arboleda Adriana Patricia (adriana.29414141149@ucaldas.edu.c
ANDRES FELIPE AGUDELO URIBE (andres.2070812593@ucaldas.edu.co)
JULIANA VICTORIA AGUIRRE ARREDONDO (juliana.600812637@ucaldas.ed
JORGE ALEJANDRO AGUIRRE GUTIERREZ (jorge.1701313539@ucaldas.edu.
JUAN PABLO ALARCON CASTRILLON (juan.2071122536@ucaldas.edu.co)

CONSTAIN RIVERA ANA MARIA (ano.5414146322 @ucaldas.edw.co)
GIRALDO RIOS ANDRES FELIPE (andres.5414146347@ucaldas.edu.co)
ESTEFANIA ANGULO PARDO (estefania.600912711@ucaldas.edu.co)
SANDRA VIVIANA APONZA LOPEZ (sandra.2070810945@ucaldas.edu.co)
MARIA TERESA ARBOLEDA PELAEZ (marin.601021889@ucaldas.edu.co)
JULIAN ESTEBAN ARCILA MOJICA (julian.2071210345 @ucaldas.edu.co)
DANIELA ARCILA POTOSI (daniela.2071020191@ucaldas.edu.co)
DANIELA ARIAS RAMIREZ (daniela.521010216@ucaldas.edw.co)

FANNY ARISTIZABAL QUINTERO (fariqui@hotmail com)

NANCY VIVIANA ARTURO CASTILLO {nancy.520920984@ucaldas.edu.co)
Daniela Atuesta Acevedo (daniela.521122239@ucaldas.edu.co)
Carmona Carlos Alberto (alberto.29414141143@ucaldas.edw.co)
ACOSTA ROJAS CESAR DAVID (cesar 5414146334 @ucaldas.edu.co)

ALEX CORREDOR GALLEGO (alex.2071210307@ucaldas.edu.co) -

Buscar Limpiar Buscar a Limpiar

Opciones de bisqueda

4.4.1.6. Subir usuarios
Un administrador puede subir multiples cuentas de usuarios mediante
un archivo de texto en Administracion - Administracion del sitio -
Usuarios - Cuentas = Subir usuarios.
o Proceso para subir usuarios
Aqui hay una descripcion del proceso:
o Crear el archivo a subir
o Ir a Configuraciones > Administracion del sitio > Usuarios >
Cuentas > Subir usuarios
o Anfadir el archivo a subir. Es muy importante que
el delimitador CVS seleccionado sea el mismo carécter (, ;)
gue Usted usoé en el archivo CVS)
o Vista previa de subida de usuarios - revisar configuraciones y
configuraciones del perfil de usuario por defecto
o Vista previa de subida de usuarios - elegir "Subir usuarios

(Upload users)"
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o Resultados de subida de usuarios - muestra lista de usuarios,
las excepciones hechas al subirlos y un resumen acerca del
ndmero de usuarios

o Resultados de subida de usuarios - elegir "Continuar"

o Regresa a la pantalla para Subir usuarios

Subir usuarios

Subir
Archivo*® Seleccione un archivo...
5 - Contratacion Estatal (Electiva Profundizacion) (GeK0273).csv
Delimitador CSWV T A
Codificacidn UTF-8 v

Previsualizar filas 10 v

=)

En este formulario hay campos obligatorios =.

o Vista previa al actualizar usuarios

Hay varias configuraciones para un mejor control del comportamiento al
subir usuarios. Estas configuraciones se encuentran en la pagina de "Vista

previa de Subir usuarios.
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Previsualizar subida de usuarios

Linea

csv username password firstname lastname email coursel groupl Estado
2 891416075 BETTY ZAPATA GIRON betty.zpta@gmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccién
ALEXANDRA Profundizacin) (G6K0273) duplicada
3 891416054 CARLOS GIRALDO cagiraldo@hotmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccidén
ANDRES ARISTIZABAL Profundizacin) (G6K0273) duplicada
4 891416101 CAROLINA RESTREPQO VALLEJO carorestrepo4l@hotmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccidén
Profundizacin) (G6K0273) duplicada
s 891415985 CESAR GARCIAVALENCIA  cegavals9@hotmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direceién
AUGUSTO Profundizacin) (G6K0273) duplicada
6 891414853 CESAR MARQUEZRINCON  cesar.marquez@ucaldas.educo Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccién
AUGUSTO Profundizacin) (G6K0273) duplicada
7 891415951 DANIEL RENDON VASQUEZ  danivr88@gmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccién
Profundizacin) (G6K0273) duplicada
8 891415955 DIANA BOTERO DELGADO  dianafernanda3i@hotmailecom  Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccidn
FERNANDA Profundizacin) (G6K0273) duplicada
9 891416024 DIEGO LEON 'VELEZ GOMEZ dideval3@gmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccién
Profundizacin) (G6K0273) duplicada
10 891415988 EDUARDO HERRADA radapesas@hotmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccidén
RODRIGUEZ Profundizacin) (GEK0273) duplicada
1 891416004 FANNY ARISTIZABAL fariqui@hotmail.com Contratacin Estatal (Electiva ene-15  Direccidén
QUINTERO Profundizacin) (G6K0273) duplicada

o Configuraciones

Por defecto, Moodle afiade nuevas cuentas de usuarios y se salta a los
usuarios existentes en donde el username coincida con una cuenta
existente. Configurar el "Tipo de subida (Upload Type)" a Agregar nuevos y
actualizar usuarios existentes, y las cuentas de los usuarios existentes

seran actualizadas.

- Configuracion

Tipo de subida Agregar nuevos Y actualizar usuarios existentes v
Contrasefia de nuevo usuario Crear contrasena si es necesario ¥

Detalles de usuario existente Sin cambios v

Contrasefia de usuario Sin cambios ¥

existente

Forzar cambio de contrasefna Usuarios con contrasefia débil ¥

Permitir renombrar No ¥

Permitir eliminar 8 v

Permitir suspensién y si v

activacién de cuentas

Prevenir duplicados de si v
direccidén email

Estandarizar nombres de si v

usuario

Seleccionar para operaciones HNo =
masivas
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= Valores por defecto

Mostrar correo Mostrar mi direccién de correo sélo a mis compafieros de curso ¥
Subscripeion automdatica al Si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro ¥
foro
Ciudad Manizales
Nimero de ID
Institucién
Departamento
Ver mds...

conct

En este formulario hay campos obligatorios =,

4.4.2. Permisos
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& Administracidn del sitio
£ Notificaclones
£ Registro
{F Caracteristicas avanzadas
& Usuarlos
“ L. » = Cuentas
44 Administracion m
& Politicas del usuario
& Administradores del sitio
B Ajustes de la pagina principal G Definir roles
{¥ Asignar roles globales
{ Compruebe los permisos del sistema
¥ Informe de permisos
B Administracién del sitio _)._ { Asignaclones de rol no permitidas
i Cursos
i Calificociones

i Insignias
I Ubicocion
= Idiomao
I Extenslones
= Seguridod
B Apariencia
B Pagina Principal
B Servidor
i Informes
I8 Desarrollo
£ Motor de Ayuda para actualizar Tareas
£k Motor de Ayuda para actualizar Preguntas

B8 Ajustes de mi perfil

4.4.2.1. Politicas de usuario

La siguientes configuraciones pueden ser cambiadas por un

administrador en Administracion - Administracion del sitio - Usuarios

- Permisos - Politicas de usuario.

o Rol paravisitantes

Los usuarios que no hayan ingresado (entrado con nombre de
usuario y contrasefia) al sitio seran tratados como si tuvieran el
rol aqui especificado, otorgado en el contexto del sitio. El rol de
invitado esta por defecto y es la configuracion recomendada para
sitios Moodle estandar. Al usuario aun se le pedira que ingrese
para participar en cualquier actividad (pueden ver todo, pero sin

tocar nada).

o Rol parainvitados
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Esta opcion especifica el rol que sera asignado especificamente
para el usuario invitado. Este rol también es asignado
temporalmente a los usuarios que no se encuentran iNscritos en
un curso y que adema permiten ingresar a usuarios invitados sin
contrasena.

Impedir totalmente el acceso a invitados al sitio

Vaya a Administracion del sitio - Plugins - Autenticacion >
Gestionar autenticacion, y alli habra un botén (interruptor) que le
permite activar o desactivar por completo el Acceso a Invitados.
Rol por defecto para todos los usuarios

Se recomienda que el rol por defecto para todos los usuarios se
configure a Usuario autenticado. Para configurarlo a un rol
personalizado, este rol personalizado debera de ser asignable en
el contexto del sistema y tener su arquetipo de rol configurado a
ninguno (none).

Invitado con auto-ingreso

Si no se activa, entonces los visitantes deberan de hacer click en
el boton para "Ingresar como un invitado" antes de poder entrar a

un curso que permita el acceso de invitado.

Politicas del usuario
Rol de los visitantes Invitado (guest) ¥

Los usuarios que no estan identificados en el sitlo serdn tratados como si tuvieran este rol en el contexto del sitlo. ‘Invitado' es aqui casl slempre lo que usted quiera, pero quizds desee crear roles que sean mds o menos
restrictivos. Cosas como colorar mensajes requieren afn que el usuario se autentifique adecuodamente.

Rol para invitado Invitado (guest) ¥

Este rol se le asigna automdticamente a los invitados. También se asigna, temporalmente, por medio del plugin de matriculocion de invitados a los usuarios que no estdn inscritos en un curso.

Rol por defecto de todos les Usuario identificado (user) ¥
usuarios

A todos los usuarios identificados se les asignardn los permisos del rol que usted especifigue agui, en el nivel del sitio, ADEMAS de cualesquiera otros roles que puedan tener. E1 rol por defecto es el de Usuario Identificado.
Advierta que esta no entrard en conflicta con otros roles que tengan a m permiso: asegura que todos los usuarios tengan permisos que no son asignables a nivel de curso [e.g., enviar
entradas al blog, gestionar su proplo calendario, etc.).

Rol de los creadores en cursos Profesor (editingteacher)
nueves Si el usuario no tiene ain permis 1 nuevo cursoe, el usuario icamente utilizand rol
Rol enlos Frafesor (edith her)
cursos
Si el usuario no tiene todavia permiso para el curso recién sele asignar » automdticamente y se le da de alta en caso necesario. Selecclone "Ninguno' si no quieres que los

restauradores puedon gestionar todos los cursos restaurados.

Acceso automatico de invitados
(Deberd permitirse a los visitantes. i acceso como invitades cuando entran alos cursos con acceso de invitado?

Ocultar campos de usuario Descripcién
Cludad
Pais
Pdgina web
‘Niimero de 1Q
1D skype
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4.4.2.2. Administradores del sitio
44221 Agregar o quitar administradores del sitio.

Gestionar los administradores del sitio

Administradores actuales del sitio « Agregar Usuarios
Admin principal (1) Demasiados usuarios (234) para mostrar

virtualucaldas campusvirtual (admincampus, campusv Configurar Admin principal
Usuarios existentes (3) Por favor, use la bisqueda
Diego Lopez Franco (diego, diego.lopez_f@ucaldas.edu.c
Jhon Jairo Pineda Munioz (admincampus?, jjpineda009¢
Juan Guillermo Salgado Salgado (admincampusi, juano

Buscar Buscar Limpiar

Opciones de biisqueda )

4.4.2.2.2. Definirroles
La gestion de las capacidades de los roles pueden ser realizadas
por un administrador usando la ruta Administracion ->
administracion del sitio - usuarios - permisos > definir roles.
Este es el lugar para agregar roles personalizados o modificar los
roles existentes. La pestafia gestion de roles permite al
administrador del sistema editar cualquiera de las 350 opciones

asociadas con un rol.

Gestionar roles Permitir asignar roles Permitir sobreescribir roles Permitir cambios de rol

Rol Descripcién Nombrecorto  Editar
Gestor Los gestores pueden acceder a los cursos y modificarlos, por lo general no participan en los cursos. manager +
# X
Creador de curso Los creadores de cursos pueden crear NUeVos cursos. coursecreator 4
" X
Profesor Los profesores pueden realizar cualquier accién dentro de un curso, incluyendo cambiar actividades y calificara  editingteacher 4 4
los estudiantes. 5 x
Profesor sin permiso de edicién Los profesores sin permiso de edicién pueden ensefiar en los cursos y calificar a los estudiantes, perono pueden  teacher + 4
modificar las actividades. 5 X
Estudiante Los estudiantes tienen por lo general menos privilegios dentro de un curso. student + ¥
& X
Invitado Los invitados tienen privilegios minimos y normalmente no estdn autorizados para escribir. guest. + +
&«
Usuario identificado Todos los usuarios identificados. user 4+ ¥
&«
Usuario identificado en lapagina  Todos los usuarios identificados en el curso de la pagina principal frontpage +
principal & x

Afadir un nuevo rol
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4.4.2.2.3. Permitir asignar roles
La pestafia "Permitir asignaciones de funciones" permite (0 no
permite) una funcién especifica para poder asignar funciones

especificas a un usuario.

Gestionar roles Permi gnar roles Permitir sobreescribir roles Permitir cambios de rol

Puede permitir a las personas que tienen los roles de la izquierda asignar algunos de los roles de la columna a otras personas

Creador de Profesor sin permiso Usuario Usuario identificado en la
Gestor curso Profesor de edicién Estudiante Invitado identificado pdgina principal

Gestor Ui ri v rd r
Creador de curso

Profesor L L
Profesor sin permiso de edicién

Estudiante

Invitado

Usuario identificado

Usuario identificado en la
pagina principal

Guardar cambios

44224, Permitir sobrescribir roles

Gestionar roles Permitir asignar roles Permitir sobreescribir roles Permitir cambios de rol

Seleccione qué rol(es) puede(n) ser invalidado(s) por cada rol de la columna izquierda.
Note que estos ajustes solo se aplican a los usuarios que tienen permiso en ‘moodle/role:override’ o en ‘moodle/role:safeoverride’.

Creador de Profesor sin permiso Usuario Usuario identificado enla
Gestor curso Profesor de edicién Estudionte Invitado identificado pdgina principal

Gestor td v rd d i td td il
Creador de curso

Profesor d rd i

Profesor sin permiso de edicion

Estudiante

Invitado

Usuario identificado

Usuario identificado en la
pagina principal

Guardar cambios
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4.4.2.2.5. Permitir cambios de rol

La pestafia "Permitir interruptores de rol" permite (0 no permite) una
funcion especifica que sea capaz de cambiar temporalmente su rol a
otro rol especifico. Por ejemplo, esto podria permitir a los usuarios
asignados a una funcién personalizada en un curso para ver

"Estudiante” en la Configuracion> lista funcion Switch.

Gestionar roles Permitir asignar roles Permitir sobreescribir roles Permitir cambios de rol

Seleccione a qué roles puede cambiar un usuario, de entre los roles que ya tiene asignados. Ademds de una entrada en esta tabla el usuario debe tener también el
permiso moodle/role:switchroles para poder cambiar de rol

Creador de Profesor sin permiso Usuario Usuario identificado enla
Gestor curso Profesor de edicién Estudiante Invitado identificado pdgina principal

Gestor Ld Ld rd |
Creador de curso

Profesor T e el
Profesor sin permiso de edicion Cd "
Estudiante

Invitado

Usuario identificado

Usuario identificado en la
pdgina principal

Guardar cambios

4.4.2.2.6. Asignar roles globales

En Moodle, el administrador del sitio, puede asignarle a los usuarios
el rol global a nivel del sitio (Por ejemplo, afiadir nuevos usuarios) al
ir a Configuraciones - Administracion del sitio - Usuarios -
Permisos - Asignar roles globales, elegir el rol de Administrador y
mover alli al usuario que usted elija.

Cuando se asignan roles globales a los usuarios le debe dar acceso
solamente a algunos de los items de la Administracion del Sitio. Ellos
no tendran acceso a areas como Seguridad, Servidor, Plugins
(Extensiones en Espafia), Apariencia o Caracteristicas Avanzadas,
gue estan reservadas para quienes estan en el grupo de
Administradores del sitio. Ellos tienen acceso a la mayoria de las
configuraciones y herramientas para Usuarios, Curso y Sistema de

Calificaciones.
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Especificamente, el rol de administrador global para el sitio puede ver lo
siguiente en la Administracién del sitio:
o Usuarios

= Cuentas

» Qjear lista de usuarios

= Acciones masivas de usuario

» Afadir nuevo usuario

= Cohortes

» Subir usuarios

» Subir fotos de usuarios
o Permisos

= Definir roles

= Asignar roles globales

= Comprobar permisos en el sistema

» Vista general de capacidades
o Cursos

* Afadir/editar cursos

» Respaldos (copias de seguridad)

e Configuracién de respaldo general
e Configuracion de respaldo automatizado

o Calificaciones

= Configuraciones generales

» Configuraciones de categorias de calificacion

» Configuraciones de item de calificacion

» Configuraciones de reportes
o Idioma

= Personalizacion del idioma

4.4.2.2.7. Compruebe los permisos del sistema
Moodle permite por medio de administracion del sitio—> Usuarios -

Permisos - Compruebe los permisos del sistema, darnos cuenta

| Campus Virtual — Universidad de Caldas



51

que tipo de permisos tienen los usuarios y hasta qué punto pueden

llegar en la configuracion del sitio.

4.4.2.2.8. Informe de permisos
Este informe muestra para cada permiso concreto qué accion se
permite realizar a cada rol (0 grupo de roles), y donde se ha

sobrescrito el permiso.

4.5.Cursos

Los cursos son los espacios en Moodle, donde los maestros agregan el
material de aprendizaje para sus alumnos. Los cursos son creados por los
administradores. Los maestros pueden entonces afadir el contenido y re-

organizar de acuerdo a sus propias necesidades.

(= raministracién dei sitid)

Notificaciones

Registro

Caracteristicas avanzadas
Usuarios

Cursos

Administrar cursos y

categorias
Anadir una categoria
Ajustes por defecto del curso
Solicitud de curso
Copias de seguridad
Subir cursos

Calificaciones

Insignias

Ubicacidn

Idioma

Extensiones

Seguridad

Apariencia

Pdgina Principal

Servidor

Informes

Desarrollo

Motor de Ayuda para actualizar
Tareas
Motor de Ayuda para actualizar
Preguntas

4.5.1. Administrar cursos y categorias
Este control permite visualizar, agregar y modificar categorias y cursos
como también agregar subcategorias, es decir, el formato en que veran los

usuarios los cursos en que estan inscritos.
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El administrador del sitio debe haber creado categorias de cursos para

facilitar el acceso a los profesores y alumnos a sus respectivos cursos.

4.5.2. Ailadir una categoria

La mayoria de la personas organiza sus cursos por departamento o por

tema. Asegurese de probar el esquema de organizacién con unos pocos
usuarios antes de entrar en un gran nimero de cursos
Creacioén de categorias:

e Vaya a Administracion - Administracion del sitio - Cursos -

Afadir una categoria
Gestion de cursos y categorias

Viendo: Categorias v

Categorias

[ Crear nueva categoria ]

ACADEMICA ¥

"~

O INSTITUCIONAL

Ordenando

Categorias seleccionadas ¥

Ordenar

Mover las categorias seleccionadas a

Mover

Buscar cursos:

Completa los datos requeridos y haga clic en 'Crear categoria.'

Agregar nueva categoria

Nombre de la categoria* ACADEMIA

Niimero ID de la eategoria

Descripcion

AL~ M~

Rua p

: Gancelar
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Gestion de cursos y categorias
Viende: Categarins de cursosy enreos =

Categorias ACADEMICA

urso f Ordenar cursos ~ | Por pagina:20 =

o

.o Moverlos cursos seleccionados o
40 M
A48 Mover
148
g
LR g
0 cu ~a
O INSTITUCIONAL + 8
CREACION DE CURSOS
Ordenando
Categorias selecclonadas ¥
v
v
Ordenar
"Mover las categarias seleccionadas o
v
Maver
Buscar cursos: *
e Agregar curso
Agregur UuI nuevo curso
Expandir todo
General
Nombre completo del curso* SISTEMAS INTELIGENTES |
Nombre corto del curso® SISTEMAS INTELIGENTES 1
Categoria de cursos ACADEMICA / Facultad de Ingenieria / Programas de Pregrado / Ingenieria de Sistemas y Computacién
Visible Mostrar ¥
Fecha de inicio del curso 17 ¥ febrero v o5 vE

Niimero ID del curso G8F006S ﬁ COd'go_ reQISt'ad? en el SIA para
dicha materia o curso
Descripcion

Resumen del curso

Ruta: p

4.5.3. Ajustes por defecto del curso

Permite al administrador verificar que el grupo sea visto por los integrantes
del curso especifico, permite subir archivos hasta un maximo de tamafo en
MB permitido por la plataforma, brindar informes respecto a las actividades

del curso, mostrar el libro de calificacidn entre otras caracteristicas.
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4.5.4. Solicitud de curso

Permite que cualquier usuario solicitar la creacion de un curso.

Solicitud de curso

Habilitar solicitudes de curso Ll
Permite que cualquier usuario solicite la creacién de un curso.

Categoria por defecto de las ACADEMICA / Facultad de Ingenieria
solicitudes de curso Los cursos solicitados por los usuarios serén ubicados automdticamente en esta categoria.
Habilitar seleccién de l
categorias Permitir la seleccién de una categoria cuando se solicita un curso.
Notificacion de solicitud de Nadie
curso Todos los que puedan 'Aprobar la creacién de cursos'
virtualuealdas campusvirtual
Diego Lopez Franco

Juan Guillermo Salgado Salgado
Jhon Jairo Pineda Mufioz

Usuarios a quienes se notificard cuando un campo es requerido. En esta lista figuran tinicamente los usuarios que pueden aprobar las solicitudes de curso.

Guardar cambios

4.5.5. Copias de seguridad
4.55.1. Configuracion por defecto de la copia de seguridad
La configuracién predeterminada para las copias de seguridad del curso
se puede establecer por el administrador del sitio en Configuracién >
Administracion del sitio - Cursos - Configuracion por defecto de la
copia de seguridad
Los ajustes seleccionados pueden estar bloqueados, de modo que no
se pueden cambiar cuando se crea una copia de seguridad.

4.55.2. Ajustes por defecto de importacién
Controla el nimero de cursos que son listados durante el primer paso

del proceso de importacion.

45.5.3. Copiade seguridad programada
Desde aqui accederemos a la copias programadas por el administrador
del sitio en las cuales podra elegir el dia y la hora en que se ejecutar

esta, eligiendo los cursos que se deben tener en cuenta y poniendo
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condicién como: Si el curso esta inactivo un tiempo determinado no lo

tenga en cuenta para la copia de seguridad.

Copia de seguridad programada

Activa

backup | backup_auto

Desactivade ¥ Valor por defecto: Desactivado

Escoja si desea 0 no hacer copias de seguridad automdticas. Si selecciona el modo manual las copias de seguridad automdticas sélo serdn posibles mediante el “seript” CLL También

se pueden hacer

Programacién

backup | backup_auto_weekdays

lalinea de oatravés del cron.

) Domingo

Lunes

-/ Martes

) Miércoles

0 Jueves

U Viernes

O sdbado

Valor por defecto: Ninguno

Decida en qué dias de la semana se realizardn las copias de seguridad automatizadas

Ejecutar a las

backup | backup_auto_hour

Almacén de copias de sequridad
automdticas

backup | backup_auto_st

Guardar en

backup | backup_auto_dest

Mantener

backup | backup_auto_keep

Usar nombre del curso en el
nombre del archivo de copia de
seguridad

backup | backup_shert

Pasar por alto cursos ocultos
backup | backup_auto_skip_hidden

Pasar por alto cursos no
modificados desde

backup | backup_auto_skip_modif

Pasar por alto cursos no
modificados desde copia de
seguridad anterior

backup | backup_auto_skip_modif_prev

o Yo ¥
Decida a qué hora se realizardn las copias de seguridad automatizadas

Valor por defecto: 0:0

Area de archivos de copia de sequridad v Valor por defecto: firea de archivos de copia de seguridad

Elija la ubicacién donde desea almacenar las copias de seguridad automdticas

Valor por defecto: Vacio

Ruta completa del directorio en el que desea que se guarden las copias de seguridad
(dejarlo en blanco para guardarlas en el directorio por defecto de cada curso)

1 ¥ Valor por defecto: 1

;Cudntas copias de seguridad de cada curso desea mantener? (las més antiguas serdn borradas automdticamente)

U Valor por defecto: No
Usar el nombre del curso como parte del nombre del archivo de copia de seguridad.

@ Valor por defecto: Si

Elija si desea o no pasar por alto cursos ocultos
30dias ¥ Valor por defecto: 30 dias

Seleccione para pasar por alto cursos que no han sido modificados desde un niimero de dias

O valor por defecto: No

Elija si desea o no pasar por alto cursos que no han sido modificados desde la copia de seguridad anterior

Configuracién de la copia de seguridad automadtica.

Incluir usuarios

backup | backup_auto_users

Incluir asignaciones de rol

backup | backup_auto

Incluir actividades y recursos

backup | backup_auto_sctlvides

Incluir bloques

backup | backup_auta_blocks
Incluir filtros

backup | backup_auto_fllters
Incluir comentarios

backup | backup_auto,

Incluir insignias

backup | b

p_auta

Incluir informacién del grado
de avance del usuario
back

Incluir archivos de log"

backup | backup

Ineluir historiales

up | backup_au

Incluir banco de preguntas

backup | backup_aute_questionbank

Si se habilita, el banco de preguntas se incluird en las copias de
actividades que utilizan el banco de

Guardar cambios

¥ Valor por defecto: Si

Ajusta los valores por defecto para incluir a los usuarios en las copias de seguridad.
™ Valor por defecto: Si

Si se habilita, los roles asignados por defecto serdn también copiados.
¥ Valor por defecto: Si

Ajusta los valores por defecto para incluir actividades en una copia de seguridad.
@  valor por defecto: S

Ajusta los valores por defecto para incluir bloques en la copia de seguridad.

@ Valor por defecto: Si
Ajusta los valores por defecto para incluir filtros en la copia de seguridad.

@ Valor por defecto: Si
Ajusta los valores por defecto para incluir

enla copia de

& valor por defecto: Si
Establece el valor por defecto para incluir las insignias en la copia de seguridad.

@  Valor por defecto: Si

Siseactiva, la de los usuarios se incluird por

del grado de

©  Valor por defecto: No

Si se activa, se incluirdn por defecto registros en las copias de seguridad.

© Valor por defecto: No
Ajusta los valores por defecto para incluir el historial del usuario dentro de una copia de seguridad.

&  Valor por defecto: Si

de forma pr
nario.

NOTA: la desactivacion de esta opcion desactivard la copia de seguridad de las

como es el del
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4.5.6. Subir cursos
Un administrador puede cargar varios cursos a través de archivos de texto
en Administracion - Administracion del sitio - Cursos = Subir cursos.
Ademas de la creacion de nuevos cursos, esta funcionalidad también se
puede utilizar para actualizar o eliminar cursos o importar contenido desde
otro curso.
Para cargar uno o mas cursos
e Vaya a Administracion> Administracion del sitio> Cursos> Subir
Cursos
e Cualquiera de arrastrar y soltar el archivo CSV o haga clic en el
botén "Elegir un archivo" y seleccione el archivo en el selector de
archivos
e Seleccionar opciones de importacion correspondientes cuidado,
luego haga clic en el botdn de vista previa.

Subir cursos
Colapsar todo

General

Archivo* Seleceione un archiv
Ido A.csv

Cdleulo - Paula Liliana

Archivo con formato para subir los
cursos en bloque

Delimitador CSV F
Codificacién UTF-8 v

Columnas dela vista previa 10 v

Opciones de importacion
Modo subida Crear solo cursos nuevos, saltar los existentes ¥
Modo de actualizaclén v
Permitir eliminar v
Permitir renombrar v

Permitir reiniciar v

(=)

4.6.Calificaciones
Las calificaciones pueden ser mostradas como calificaciones actuales, como

porcentajes (en referencia de notas maximas y minimas) o como letras.
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El tipo predefinido para mostrar la calificacion en el sitio es definido por el
administrador en Administracion -> Calificaciones > ajustes de items de

calificacién. Sin embargo, esto puede ser cambiado a nivel de curso.

Administracion del sitio
Notificaclones
Reglstro
Caracteristicas avanzadas
Usuarios
Cursos
Ajustes generales
Ajustes de categoria de calificacién
Ajustes de items de calificacion
Escalas
Letras
Ajustes de informe
Insignias
Ubleacion
Idioma
Extensiones
Seguridad
Apariencia
Pdgina Principal
Servidor
Informes
Desarrollo
Motor de Ayuda para actualizar Tareas

Motor de Ayuda para actualizar Pregunias

4.6.1. Ajustes generales

Los ajustes generales de las calificaciones le permiten habilitar o
deshabilitar varias funcionalidades para ajustarse a sus necesidades
especificas. Estos ajustes son generales para todo el sitio, y afectaran

al libro de las calificaciones utilizado por todos los profesores.

4.6.2. Ajustes de categoria de calificacion

La seccion "Ajustes de categoria de calificacion" permite a los
administradores seleccionar cuales opciones aparecen a los profesores
cuando seleccionan afiadir/editar un categoria de calificacion en su libro de
calificaciones del curso, y permite configurar de entrada sus valores
predeterminados.
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Las configuraciones realizadas aqui se realizan a todo el sitio.

Ajustes de categoria de calificacion

Ocultar ajustes forzados ]
No mostrar ajustes forzados al calificar UL

Cdlculototal Media ponderada simple de calificaciones ¥ -/ Forzarl) Avanzada

El Cdleulo total determina cémo los calificaciones que forman parte de una categoria se combinan para consolidarse en una calificacién global. Pueden ser de diferente tipo

+ Medio - Lo suma de todes los calificociones dividida por el nimero total de calificaciones
& Mediana de las calificaciones - El valor del elemento medio cuando las calificaciones se ordenon de menor a mayor
& Calificacion mds baja
o Calificacion mds alta
¢ Moda - La calificacidn que se produce con mas frecuencia
o Suma - La suma de todas los calificaciones, ignorando los valores de la escala establecida

Tipos de estrategias de cdlculo Media de calificociones
Media ponderada de calificaciones
Media ponderada simple de calificaciones
Media de calificaciones (con créditos extra)
Mediana de calificaciones
Calificacién mds baja
Calificacion mas alta
Moda de calificaciones
Suma de calificociones

Seleccione todos los tipes de cdlculo que deberian estar disponibles. Mantenga pulsada la tecla Control para selecclonar multiples items.

Agregar solo calificaciones no si v [ Forzar¥ Avanzada
vacias
Las calificaciones no existentes son tratadas como calificaciones minimas o no son incluidas en la agregacién
Incluir resultados en cdlculo Mo ¥ ') Forzar¥ Avanzada
total

La inclusién de resultados enla agregacion puede no conducir a la calificafion global deseada, de modo que usted tiene la epeidn de incluirlos o desecharlos,

4.6.3. Ajustes de items de Calificacion

Localizacién: Administracion - Calificaciones - Ajustes de elementos de
calificacibon - Pantalla de configuraciones de item de calificacion.
Los ajustes de elementos de calificacion son los diferentes ajustes de
configuracion que el administrador es capaz de editar para todos los Libro
de Calificaciones utilizado por los docentes. Esta configuracién cambiara los
elementos que se muestran para cada calificacion. Como administrador,
usted activar o desactivar los diversos ajustes y el profesor introduce los

datos reales.
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Ajustes de items de calificacion

Modo de mostrar callficacién  Real v
Especificn cmose verdn las calificaciones en el callficador y reportes de usuario, Estas calificaciones pueden mostrarse como:

« calificaciones reales
« Como porcentaes (en referencia a las calficaclones minima y méxima)
« Comoletras

Puntos decimales globales 2
Especifica el nimero de decimales a mostrar para cada calificacién. Este ajuste no tiene efectoen los cdlculos de los calificaciones, que se hacen con una precisién de S decimales.

Opclones avanzados deftems | Infoftem
de calificacién NimeroID
Tipode calificacion
Escala
Callf. minima
Callf. méxima
Calficacién para aprobar
Compensar
Multiplicador
Modo de mostrar calificacién +

Selecclonar todos los item al editar los items de califi

Guardar cambios

4.6.4. Escalas

Las escalas son una forma de evaluar o valorar el desempefio de un
alumno. Moodle ofrece un conjunto estandar de escalas numeéricas.
También es posible crear escalas personalizadas que pueden estar
disponibles a nivel del sitio. Por ejemplo, usted puede darles a los
estudiantes una palabra o pequefia frase como una forma de valorar o
proporcionarles retroalimentacién a unos estudiantes.

Las escalas pueden usarse en Foros, Glosarios y Tareas para valorar y/o
para calificar la actividad de un estudiante.

4.6.4.1. Crear escalas de cursos

Elija el boton para "Afadir una escala nueva" en Administracion del
curso - Calificaciones - Escalas.

En la siguiente pagina dele un nombre a su escala en la caja del
Nombre, el cual la identificara entre las otras escalas.

La escala 'Estandar' es una escala que puede aplicarse a cada uno de
los cursos en Moodle. Solamente aquellas personas con permisos para
todo el sitio, como los administradores, pueden hacer una nueva escala
‘estandar’. Un profesor comun solamente puede crear una escala para

Su propio curso.

4.6.5. Letras
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Las calificaciones con letras son simbolos usados para representar un
rango de calificaciones. Por ejemplo, la "A" podria usarse para representar
calificaciones del 80% y superiores, la "B" para calificaciones entre 70 y
80%, la "C" para calificaciones entre 50 y 70%, y asi sucesivamente. De
forma alterna, Usted podria tener una calificacion de "Aprobado" para
calificaciones arriba del 50% y "No Acreditado” o "Reprobado" para

calificaciones inferiores.

Vista v

Letras de calificacion

Editar letras de calificacién

Mds alta Mds baja Letra
100,00 % 93,00 % A
92,99 % 90,00 % A-
89,99 % 87,00 % B+
86,99 % 83,00 % B
82,99 % 80,00 % B-
79.99 % 77,00 % C+
76,99 % 73,00 % c
72,99 % 70,00 % c-
69,99 % 67,00 % D+
66,99 % 60,00 % D
59,99% 0,00 % F

Editar letras de calificacién

4.7.Insignias
Las Insignias (badges) pueden gestionarse a nivel de curso o a nivel
global, de todo el sitio. (Tenga en cuenta que los profesores de un curso no
pueden acceder por defecto a las insignias del sitio a menos que tengan

asignado un rol de sistema con la capacidad de gestionar insignias)
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Administracion del sitio
Notificaciones
Registro
Caracteristicas avanzadas
Usuarios
Cursos
Calificaciones

Configuracién de las insignias
Gestionar insignias
Anadir una nueva insignia
Ubicacién
Idioma
Extensiones
Seguridad
Apariencia
Pdgina Principal
Servidor
Informes
Desarrollo
Motor de Ayuda para actualizar
Tareas
Motor de Ayuda para actualizar
Preguntas

4.7.1. Gestionando Insignias de curso

Si las insignias de curso han sido habilitadas en ™Administracion >
Administracion del sitio = Insignias > Configuracion de las insignias"
entonces el profesor va a ver un enlace "Administracion ->
Administracion del curso = Insignias - Administracién de Insignias".
Esto debe mostrar una lista de insignias creadas y disponibles para
para su asignacion, asi como las acciones que pueden realizarse
sobre cada una de ellas:
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Configuracion de las insignias

Nombre del emisor de la ‘
insignia por defecto Nombre del agente o autoridad emisora

Datos de contacto del emisor de
lninsignia por defecto Una direccién de correo electrénico asociada al emisor de la insignia.

Salado hash para la direccién badges1422981802
de correo electronica del
destinatario

Usar un 'hash’ permite que los servicios de mochila confirmen el origen de la insignia sin tener que mostrar su direccién de correo electrénico. Este ajuste debe utilizar solo niimeros
yletras.

Observacion: Con fines de verificacién de los receptores, evite cambiar este ajuste una vez que comience la emisién de insignias

Habilitar la conexidén a cJ
mochilas externas Permitir a los usuarios configurar conexiones y mostrar insignias de las mochilas de sus proveedores externos

Nota: Se recomienda dejar esta opeién desactivada sino se puede acceder al sitio web desde Internet (por ejemplo, debido al firewall).

Habilitar insignias del curso C]
Permitir crear y otorgar insignias en el contexto del curso.

e Estado de la insignia: Las insignias pueden estar disponibles o
no disponibles, activando o desactivando el icono "ojo " o el
boton Activar / desactivar

e Criterios: Esto muestra cOmo se obtiene o "gana” la insignia

e Destinatarios: Muestra el nimero de usuarios que han obtenido
la insignia

Nota: La disponibilidad para habilitar o deshabilitar el acceso

depende del estatus actual de la insignia (ej. si la insignia esta

disponible a los usuarios, se mostrard el icono "deshabilitar
acceso")

Antes que una insignia haya sido emitida al menos a un usuario,

todos estos detalles y configuraciones pueden ser editadas

pulsando el icono de accion "Editar Insignia”
4.8.ldioma
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&= Administracién del sitio
£} Notificaciones
{¥ Registro
£} Caracteristicas avanzadas
I Usuarios
8 Cursos
I Calificaciones
I8 Insignias
8 Ubicacidn

&= Ildioma
+ Ajustes de idioma

#} Personalizacion del idioma
¥ Paquetes de idioma

I8 Extensiones

I Seguridad

8 Apariencia

8 Pagina Principal

B Servidor

B Informes

8 Desarrollo

£} Motor de Ayuda para actualizar
Tareas

£} Motor de Ayuda para actualizar
Preguntas

Esta figura (en inglés) muestra la prioridad para Moodle al seleccionar

idiomas:

Did the user select
the language manually
at the front page?
No
Is user logged in?
No
\ 4 Yes
Is Language autodetect
($CEFG->autolang) Yes
enabled?
No Yes
Y Y
. Use language from the Use the language defined
Use s(ttseclggia;llnatg?uage browser preferences in the user’s profile s“::;;: E::z:';i
(if possible) ($USER->1lang)
» | Store the language to |

""| the current session |

MANUAL MOODLE USUARIO ADMINISTRADOR | Campus Virtual — Universidad de Caldas



64

Existen varias configuraciones para el idioma que puede seleccionar el
administrador en Configuraciones - Administracién del sitio > Idioma >
Configuraciones del idioma.

4.8.1. Configuraciones del perfil del usuario
Un usuario puede configurar su Idioma preferido para el sitio en
Administracion - Configuraciones de mi perfil > Editar perfil.
Esta lista mostrara todos los paquetes de idioma instalados, a menos
gue el administrador del sitio haya limitado estos en Administracion del
sitio > ldiomas > Configuraciones de Idiomas - Idiomas en el menu

de idiomas, en cuyo caso solamente se mostrara esa lista.

4.8.2. Configuraciones de la administracion del curso
Un Manager o profesor puede forzar el idioma de sus cursos en
Administracion - Administracién del curso - Editar configuraciones >
Forzar idioma.
Esta lista mostrara todos los paquetes de idioma instalados, a menos
gue el administrador del sitio haya limitado estos en Administracion del
sitio > ldiomas - Configuraciones de Idiomas - Idiomas en el menu

de idiomas, en cuyo caso solamente se mostrara esa lista.

4.8.3. Configuraciones de la administracion del sitio
Las configuraciones por defecto del idioma del sitio estan en
Administracion 1 Administracion del sitio [J Idioma [ Configuraciones
del idioma.
Tome nota de que algunas configuraciones de esta pagina solamente
operan sobre los paquetes de idioma que ya estan previamente
instalados en el sitio; y Usted podria necesitar instalar estos paquetes

de idioma primeramente.
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4.9.Extensiones
4.9.1. Vista general de extensiones
Permite al administrador visualizar que tipo de plugins se encuentran

instalados en la plataforma.

Nombre de la extensién Origen Versién Disponibilidad Acciones Notas
Mbdulos de actividad
Tarea Estandar 2013110501 Habilitado Configuracién
Tarea (2.2) Estdndar 2013110500 Deshabilitade Configuracién Desinstalar
i Libro Estandar 2013110500 Habilitado Configuracién Desinstalar
Chat Estandar 2013110500 Habilitado Configuracién Desinstalar
Consulta Estdndar 2013110500 Habilitade Desinstalar
Base de datos Estdndar 2013110500 Habilitado Configuracién
1 Mbdulo de encuesta Estdndar 2013110500 Deshabilitado Cenfiguracién
Carpeta Estdndar 2013110500 Habilitado Configuracién Desinstalar
Foro Estdndar 2013110502 Habilitado Configuracién
+| Glosario Estdndar 2013110500 Habilitado Configuracién

4.9.2. Instalar médulos externos
Permite al administrador instalar plugins que no se encuentran instalados
en la plataforma, ejemplo de estos Skype, editor de texto, reproductor de

video y plugins que sean Utiles y necesarios para el campus.

4.9.3. Mddulos de actividad

Estos son con mucho los moédulos mas importantes, y se encuentran en el
directorio "mod". Por defecto hay siete modulos: Tarea, Consulta, Foro,
Glosario, Cuestionario, Recurso, y Encuesta. Cada modulo esta en un
subdirectorio separado y consiste en los siguientes elementos obligatorios
(mas los scripts extra que son unicos para cada modulo)

Breve descripcion:
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Base de Datos

Les permite a los participantes crear, mantener y buscar dentro de
un banco de entradas de registros

Chat

Les permite a los participantes tener una discusion sincronica en
tiempo real

Consulta (Eleccion en México)

Un maestro hace una pregunta y especifica una variedad de
respuestas de opcién multiple
Cuestionarios (Exadmenes en México)

Le permite al maestro disefiar y armar examenes, que pueden ser
calificados. Automaticamente o se puede dar retroalimentacion o
mostrar las respuestas correctas.

Encuesta predefinida

Para recolectar datos de los estudiantes, para ayudarle a los
maestros a conocer sus alumnos y reflexionar sobre su ensefanza.
Foro

Les permite a los participantes tener discusiones asincrénicas.
Glosario

Les permite a los participantes crear y mantener una lista de
definiciones, a semejanza de un diccionario

Herramienta externa

Les permite a los participantes interactuar con recursos y actividades
de enseflanza compatibles con LTI en otros sitios web.

Leccién

Para proporcionar contenido en formas flexibles.

Retroalimentacion

Para crear y conducir sondeos para colectar retroalimentacion.
SCORM

Permite que se incluyan paquetes SCORM como contenido del

Curso.
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e Taller
Habilita la evaluacién por pares.
e Tareas
Les permite a los maestros calificar y hacer comentarios sobre
archivos subidos y tareas creadas en linea y fuera de linea
o  Wiki
Una coleccion de paginas web en donde cualquiera puede afadir o

editar.

4.9.4. Formatos de curso
4.9.4.1. Gestionar formato de curso
Un formato del curso se refiere al disefio de un curso. Un administrador
puede activar, desactivar o eliminar formatos de curso para los cursos
en: Administracion - Administracion del sitio - Plugins - cursos >
Administrar formatos de curso. También puede cambiar el orden en el
que los formatos de los cursos disponibles se muestran a los profesores

en la configuracién del curso.

Gestionar formatos de curso

Formatos de curso

Nombre Habilitar Arriba/Abajo Desinstalar Configuracién
Formato de actividad dnica + Desinstalar Configuracién
Formato Social ¥ Desinstalar
Formato de temas *~¥ Desinstalar

Formato semanal Por defecto +

El formato por defecto puede cambiarse en Ajustes por defecto del curso

4.9.4.2. Formato de actividad Unica

El formato de actividad Unica solamente tiene una seccion, y le permite
al profesor afadir solamente una actividad al curso. Cuando se
selecciona el formato de actividad unica, le aparecera un menu

desplegable para que el profesor elija la actividad que quiere usar.
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Formato de actividad Ginica

Tipo de actividad por defecto Foro M
Especifique el tipo de actividad que se selecciona de forma predeterminada al crear un nuevo curso

Guardar cambios

4.9.5. Bloques
Los bloques son items que pueden afadirse a la columna izquierda,
derecha o central de cualquier pagina de Moodle. También pueden
afadirse al centro de la pagina de Mi sitio. Usted puede hacer que los
bloques queden en la parte central de la pagina también. Cualquier blogue
puede volverse '‘pegajoso’ (sticky) , de forma que aparezca en todos los
contextos inferiores, como por ejemplo en todas partes de un curso o0 una
actividad particular.

e Ejemplo:

o Calendario

&2 Calendario

- febrero 2015 >
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sdb

o Administracion

£ Administracién

Ajustes de mi perfil

Administracion del sitio

=3
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o Canal RSS

# Universidod al Dia

Comunidad U. de Caldas ya puede disfrutar la
nueva cafeteria del Campus Sancaneio

En 1. de Caldas se hablé sobre fendmenas
territoriales: relacidn entre lo urbano y lo rural

En 1. de Caldas se entregaron certificados de
Diplomado en Marketing, Publicidad y Disefo

Mifos presencion la formacion de una mariposa,
en 1. de Caldas

En U. de Caldas se analizd estudio del clima a

partir de crusticeos fosilizados

4.9.6. ldentificacion
Nota del traductor: La palabra authenticate se tradujo como identificar
[sic] en el Espaiiol internacional y como autenticar en el Espafiol de
México. Plugin se tradujo como "extension" en el espafiol internacional

y "plugin” en el Espafiol de México.

La autenticacion es el proceso de permitirle a un usuario entrar a un
sitio Moodle con base en su nombre_de_usuario y su contrasefia.
Plugins para autenticacion
Moodle proporciona varias maneras de gestionar la autenticacion,
llamadas plugins de autenticacion.
o Cuentas manuales: cuentas creadas manualmente por un
administrador
o Sin ingreso: suspender una cuenta de un usuario en
particular
o Auto-registro basado en Email: para habilitar que los
usuarios creen sus propias cuentas
o Servidor CAS (SSO): los detalles de cuentas estan

localizados en un servidor CAS externo
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o Autenticacion con Base de Datos externa: los detalles de
cuentas estan localizados en una base de datos externa

o Autenticacion First Class: los detalles de cuentas estan
localizados en un servidor externo First Class

o Autenticacion IMAP: los detalles de cuentas estan
localizados en un servidor externo IMAP

o Autenticacion LDAP: los detalles de cuentas estan
localizados en un servidor externo LDAP

o Moodle Network authentication: cédmo es que sitios
diferentes pueden conectarse y autenticar usuarios

o Autenticacion NNTP: los detalles de cuentas estan
localizados en un servidor externo NNTP

o Sin autenticacion: para fines de pruebas o en caso de que el
sitio Moodle no esté disponible en Internet

o PAM (Pluggable Authentication Modules): los detalles de
las cuentas provienen del sistema operativo en el que esta
corriendo Moodle, via PAM (solamente puede usarse en
Linux/Unix).

o POPS3 server: los detalles de cuentas estan localizados en un
servidor externo POP3

o RADIUS server: los detalles de cuentas estan localizados en

un servidor externo RADIUS

4.9.7. Matriculaciones

Es el proceso de marcar a los usuarios como participantes en un curso, que
incluye tanto a estudiantes como a maestros. Al mismo tiempo se les da a
los usuarios un rol en el curso que especifica lo que se les permite hacer.

Extensiones de matriculacién (plugins de inscripcion):

Moodle proporciona varias maneras para Gestionar inscripciones a curso,
llamadas extensiones para matriculacién (plugins para inscripcion en
México).
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e Matriculacion manual: el administrador o profesor del curso afiade
manualmente a los usuarios.

e Auto matriculacién: un usuario puede elegir auto-matricularse a un
curso.

e Cohortes: los usuarios son parte de una Cohorte que es afadida al
curso.

e Meta enlace a curso: los usuarios matriculados en otros cursos
obtienen acceso automatico

e Acceso de invitado: los usuarios pueden ver materiales del curso,
pero no pueden participar.

e Matriculaciones a categoria: los usuarios son matriculados a todos
los cursos dentro de una categoria.

e Matriculacion mediante base de datos externa: los usuarios son
matriculados desde una base de datos como puede ser Access 0
MySQL

e Archivo plano: los usuarios son matriculados mediante un archivo
CSV.

e |IMS Enterprise: los usuarios son matriculado con este formato XML
de archivo estandar.

e LDAP: los usuarios son autenticados y después matriculados
mediante LDAP

e Matriculacion remota por MNet: los usuarios son matriculado
mediante un sitio Moodle enlazado

e Matriculacién por Paypal: los usuarios compran su matriculacion
mediante Paypal. rol en el curso que especifica lo que se les permite
hacer.

4.9.8. Repositorios

El Repositorio del sistema de archivos permite a los usuarios dentro de
Moodle tener acceso a archivos que han sido subidos (por FTP) a
carpetas designadas en el servidor. Un repositorio de sistema de
archivo puede estar disponible a todo lo ancho del sitio para todos;
dentro de un curso individual o para un usuario individual. (Sin
embargo esto debe ser hecho por un administrador del sistema que
tenga permisos de escritura para los directorios del servidor.

e Habilitar repositorios
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Los repositorios pueden ser habilitados por un administrador en
Configuraciones -> Administracion del sitio - Plugins -
Repositorios - Gestionar repositorios.
Un plugin de repositorio puede configurarse a:

o Habilitado y visible: Aparece en el selector de archivos

o Habilitado y oculto

o Deshabilitado: Configuracion por defecto
El orden en el que se muestran los repositorios en el Selector de
archivos puede configurarse usando las flechas hacia arriba y

abajo.

Vocabulario

Plugin del repositorio: también llamado tipo de repositorio. Puede
llamarse, por ejemplo, Box, Flickr, Mahara, Youtube... El afiadir un
plugin les permite a los usuarios crear instancias de este plugin.
Solamente se muestran instancias en el Selector de archivos. El
tipo solamente existe para permitirle a un administrador de Moodle
el desactivar/eliminar todas las instancias de un tipo con un solo
click.

Instancia de repositorio: Una instancia es mostrada dentro del
Selector de archivos y es el punto de acceso a un repositorio
externo. Una instancia puede tener configuraciones especificas (por
ejemplo, para enlazarse a una cuenta personal).

e Primer caso: cuando Usted afiade el plugin, se crea
automaticamente una instancia y no puede editarse. El
administrador de Moodle no puede cambiar el nombre de la
instancia. El nombre de la instancia mostrado dentro del Selector
de archivos sera exactamente el mismo que el nombre del plugin.
Por ejemplo, Youtube, Box...

e Segundo caso: el plugin le permite al administrador de Moodle

afiadir multiples instancias.
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Para este segundo caso es importante identificar dos diferentes
tipos de instancia:

o Instancias comunes: Las instancias configuradas por el
administrador de Moodleen estas mismas paginas de de
administracion estara disponible dentro de cualquier
Selector de archivos.

o Instancia privada: Un profesor puede configurar algunas
instancias para que estén disponibles solamente para un
curso, y un usuario puede configurar algunas instancias
como disponibles solamente para él/ella mismo (a). Para
poder configurar instancias para un curso, el profesor ira a
la pagina del curso, y para configurar instancias para un
uso personal, un usuario ir4 a la pagina de su perfil. Un
administrador no puede afiadir/editar instancias privadas
desde la pagina de administracion.

Configuraciones comunes de repositorio
Las configuraciones comunes del repositorio pueden configurarse
por un administrador en Configuraciones - Administarcion del sitio
- Plugins - Repositorios > Configuraciones comunes de
repositorio:
o Caducidad de Caché
Usted puede especificar cuantos segundos son cacheados
localmente los listados de archivos al ojear repositorios
externos.
o Permitir enlaces externos
Con algunos repositorios como Flickr, los usuarios pueden
tener la opcién de copiar el medio a Moodle (la solucién
preferida) o hacer un atajo hacia él en su lugar.

o Archivos de curso heredados en cursos nuevos
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Este repositorio normalmente no esta disponible en cursos
nuevos, ya que esta designado para cursos actualizados
desde 1.9. Sin embargo, si se activa aqui entonces
aparecera al crear cursos nuevos, pero algunas
caracteristicas como respaldo y restauracibn no
funcionaréan con él. Vea Archivos de curso heredados para
mas detalles.
o Permitir afiadir a archivos de curso heredados

Cuando en un curso estan disponibles 'Archivos de curso
heredados', esta configuracion controla si es que los
usuarios pueden afadirle nuevos archivos. Cuando esta
habilitada, los usuarios podran afadir archivos vy
directorios, al igual que borrarlos. Cuando esta
deshabilitada, los usuarios no podran afadir archivos y
directorios.

4.9.9. Comportamiento de las preguntas
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Administraciin del sitio

Notif

yciones

Registra

Caracreristicas avanzadas
Usuarios

Cursos

Calificaciones

Insignias

Ubdcacidn

Idioma

Exrensiones

Wista general de exrensiomnes

Instalar mbdulos ex
Midules de acrividaed
Formaioss de curso
Elogues

Mensajes de salkda
Identificacién
Martriculaciones
Editores de texto
Licencing

Filtros

Repositorios

Servicios Web
S—

Comporramientos de las pregunoas
Gestionor comportomientos de preguntos.
Tipos de preguniaos

Infarmes
Herramientos de odminksiracion
Caché
Extensiones locales
Seguridad
Apariencia
Phgina Principal
Servidaor
Informes
Desarrolle

Los siguientes comportamientos de preguntas estan disponibles al crear un

examen (también al pre-visualizar las preguntas):

e Retroalimentacién diferida
Los estudiantes deben de escribir una respuesta a cada pregunta y
después enviar todo el examen, antes de que nada pueda calificarse o
de que tengan alguna retroalimentacion.

e Modo adaptativo y Modo adaptativo (sin castigos)
Les permite a los estudiantes tener multiples intentos de responder la
pregunta antes de avanzar a la siguiente pregunta. La pregunta puede
auto-adaptarse a la respuesta del estudiante; por ejemplo, dandole
alguna pista antes de pedirle que lo intente de nuevo. Este

comportamiento requiere que esté activada la casilla de "Si estuviera
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correcta” debajo de "Durante el intento” en la seccion de "Opciones para
Revisar", como minimo.

Calificacion manual

Usado para el Tipo de pregunta de Ensayo (sin importar como esté
configurado el examen) pero Usted puede elegir tener todas las
preguntas del examen calificadas manualmente, si asi lo quisiera.

Modo interactivo

Después de enviar una respuesta, y de leer la retroalimentacion, el
estudiante tiene que elegir el botdén para 'Intentarlo de nuevo' antes de
gue pueda intentar una nueva respuesta . Se les pueden dar pistas para
ayudarles. Una vez que el estudiante consigue tener la respuesta
correcta, ya no pueden cambiar su respuesta. Una vez que el estudiante
haya tenido la respuesta equivocada demasiadas veces, se les califica
como equivocada (o parcialmente correcta) y se les muestra la
retroalimentacion y ya no pueden cambiar su respuesta. Puede haber
retroalimentaciones diferentes después de cada intento realizado por el
estudiante. EI nimero de intentos permitidos para el estudiante es el
numero de pistas de la definicién de la pregunta mas uno .
Retroalimentacion inmediata

Similar al modo interactivo, en cuanto que el estudiante puede enviar su
respuesta inmediatamente durante el intento del examen, y tener su
calificacién. Sin embargo, ellos solamente pueden enviar una respuesta
y no pueden cambiarla después.

Retroalimentacién diferida o Retroalimentacion inmediata con
Puntuacion Basada en Certeza (Certainty-based marking =CBM)
Con CBM, el estudiante no solamente responde a la pregunta, sino que
también tiene que indicar qué tan seguro estd de tener correcta la
respuesta. La calificacion se ajusta segun la eleccién de la certidumbre,
de forma tal que los estudiantes tienen que reflejar honestamente su

propio nivel de conocimiento para obtener la mejor puntuacion.
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Gestionar comportamientos de preguntas.

Comportamiento

Modo adaptativo

Modo adaptativo (sin penalizacion)
Retroalimentacion diferida con CBM
Retroalimentacién diferida

Retroalimentacion inmediata con CBM

Retroalimentacion inmediata
Comportamiento para items de informacion
Interactiva con varios intentos

Interactiva con varios intentos (con crédito para
intentos anteriores)

Calificacién manual

Comportamiento ausente

4.9.10. Informes

Namero de intentos de pregunta  Versitn

0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
0 2013110500
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Requerido iDisponible? Desinstalar
@t
Modo adaptative @M Desinstalar
Retroalimentacién diferida @r¥
@M
Retroalimentacion inmediata, @M Desinstalar
Retroalimentacion diferida con CBM
@M
*¥ Desinstalar
@+
Interactiva con varios intentos 2~ Desinstalar
- X X3 Desinstalar
*¥

Permite mostrar informes respecto a las actividades del curso, casos

de pregunta, configuracion del sitio, finalizacién de actividad y curso

informacion sobre la seguridad y registro de usuarios activos en los

cursos.

MANUAL MOODLE USUARIO ADMINISTRADOR

= Administracién del sitio
¥ Notificaciones
O Registro
¥ Caracteristicas avanzadas
B Usuarios
= cursos
B= Calificaciones
s Insignias
&= Ublcacién
e rdioma
= Extensiones
F Vista general de extensiones
O Instalor modulos externos
s pModulos de actividad
= Formatos de curso
= Blogues
&= Mensajes de salida
== Identificacién
= parriculaciones
= Edivores de texvo
s Licencias
== Filtros
= Repositorios
= Serwicios Wweb

s Comportamientos de las preguntas

B Tipos de reguntas

¥ Gestionar informes

B= Herramientas de administracian

= Caché
Bs Extensicnes locales

s Seguridad

B= Apariencia

B Pagina Principal

s Serwidor

| Campus Virtual — Universidad de Caldas



4.9.11.

78

Informes

Plugin Version Desinstalar
Actividad del curso 2013110500 Desinstalar
Cambios de configuracién 2013110500 Desinstalar
Casos de pregunta 2013110500 Desinstalar
Estadisticas 2013110500 Desinstalar
Finalizacion de la actividad 2013110500 Desinstalar
Finalizacion del curso 2013110500

Informacién general sobre seguridad 2013110500 Desinstalar
Informe de copias de seguridad 2013110500 Desinstalar
Participacion en el curso 2013110500 Desinstalar
Registros 2013110500 Desinstalar

Registros activos 2013110500 Desinstalar
Vista general del curso 2013110500 Desinstalar

Vista general del rendimiento 2013110500 Desinstalar

Herramientas de administracion

Permite ver la lista de plugin instalados en la plataforma que facilitan el

manejo administrativo en cuanto a actualizaciones, permisos de

administracion, generacion de cursos, paquetes de idioma, subida de

usuarios y transferencias de base de datos.

4.10. Seguridad

4.10.1.

Politicas del sitio

Un administrador del sitio puede configurar las politicas del sitio que

afectan la seguridad y privacidad del sitio en Administracion ->

Seguridad - Politicas del sitio

Se podran configurar:

o

o

Proteger nombres de usuarios

Forzar a que los usuarios ingresen

Forzar a los usuarios a ingresar para ver perfiles

Forzar a usuarios a ingresar para poder ver imagenes de usuarios
Roles visibles en perfil

Tamafio méaximo del archivo subido

Permitir marcas (tags) EMBED y OBJECT

Habilitar contenido confiable

Tiempo maximo para editar mensajes
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Formato de nombre completo

Permitir caracteres extendidos en nombres de usuarios
URL de politica del sitio

URL de politica del sitio para invitados

Mantener estado de MAYUS/minGsculas para nombres de
marcas (tags)

Perfiles solamente para usuarios inscritos (matriculados)
Ejecucion del CRON solamente mediante linea de comando
Contrasefia del CRON para acceso remoto

Bloqueo de cuenta

Politica de contrasefias

Politica de claves para inscripcion a grupo

Deshabilitar imagenes del perfil de usuario

Confirmacion de cambio del Email

Recordar nombre de usuario

Validacién estricta de campos requeridos

Politicas del sitio moodle.org
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Politicas del sitio

Proty mbres deusuario ¥ Valor por defecto: i
Por defecto, forget_password.ph ninguna
Forzar alos usuarios a @ Valor por defecto: No
identificarse

Normalmente la pagina principal del sitio y las listas de ( pueden ser leidos por sin necesidad su usuarioy

Si desea forzar a poder ver d
Forzar a los usuarios a @ Valor por defecto: Si
identificarse para ver los
perfiles
torceloglatorproti

6n obliga invitados) antes de poder ver las rfi usuario. $i 6n p caso

de que alg incios (spam) visible para todo el mundo.

Forzar alos usuarios a @ Valor por defecto: No
fin de ver las imd perfil de usuarioy por defectose: é en todos I

@ Valor por defecto:No

St activa esta opcién, se permitird a Google entrar al sitio como Invitado. Ademas, quis da al sitio U] Invitado. Note que
esta opcio permiten el acceso a invitados.

Roles de perfil visibles Gestor
profileroles Creador de curso

Profesor

Profesor sin permiso de edicién

Estudiante

Invitado

Usuario identificado

Usuario identificado en la pagina principal

Valor por defecto: Profesor, Profesor sin permiso de edicién, Estudiante

LaN

L usuario y en la pégina de participacién.
Tamafio maximo del archivo SOMB ¥ | Valor por defecto: Sitio limite de subida (S00MB)
subido
i6n i que deben tener los archivos subidos al sitio. Estd limitada por los ajustes post_max_size y upload_max_size de PHP y por el ajuste
L Apache. A su vez, la opcién limita ivel ion'L i e
méximo permitido por el servidor.
Cuota del usuario 104857600 Valor por defecto: 104857600
i) g oo El nimero mdximo de bytes que un usuario p: yt 100MB
Permitir marcas EMBED y Valor por defecto: No
OBJECT
iowobjectembed
Como 1 éni en el cdigo HTML objet (eg. Flash) 1
explicitas EMBED y OBJECT (sl bien podrd hacerse con seguridad Active la opcién si desea permitir
Habilitar contenido confiable Valor por defecto: No
Por defecto, Moodle limpiard siempre a fondo el pos rios a fin de “scripts’, medios, etc., que
seguridad. El sis forma 9 q confia para
su Para esita en primer lugar activar este ajuste, y P unrol Moodle.
Los por M n

v | Valor por defecto: 30 minutos

‘mensal
Esta opcién tienen para reeditar el diario, etc. un valor
Permitir caracteres extendidos Valor por defecto: No
usuario

chars
Este ajuste permite a k El valor por defecto es “false”, Io que

guién bajo (), guién (), simbolo de periodo o de arroba (@) ().

URL con la politica del sitio Valor por defecto: Vacio
Si su politica exige que ! rios lean y ocepten o quila URL 6 , deje el campo
enblanco. d cualquier direccién URL piiblica.
URL con la politica del sitio admincampus Valor por defecto: Vacio
para invitados
i su politica exige que todos los invitados lean y acepten usar el sitio, laURL esta on; en , déje el
‘campo en blanco. cualquier & abli
Noioilacessadansiarios evitarse ‘forzando a n

4.10.2. Bloqueador de IP
Un administrador puede configurar una lista de direcciones IP
permitidas o bloqueadas en Configuraciones = Administracion del sitio
- Seguridad - Bloqueador IP.
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Bloqueador de IP

La lista auterizada serd
procesada en primer lugar Por defecto, se procesard en primer lugar la lista de IPs bloqueadas; si 1a opcién se activa, 1a lista de 1Ps permitidas se procesard antes que la lista bloqueada

Lista de IP permitidas

Ponga cada entrada en una sola linea. Son entradas vdlidas cada una de las siguientes:
direcciones IP completas {como 192.168.10.1 ) que coinciden con un solo host

las direcciones parciales (como 192.168 ), que coineiden con cualquier direccién que comienza con estes nimeros
las notacién CIDR (por ejemplo, 231.54.211.0/20)

los rangos de direcciones IP (como 231.3.56.10-20) donde el rango se aplica ala dltima partedela direceién

Los nombres de dominio (como 'example.com’) no son compatibles. Las lineas en blanco se ignoran.

Lista de IP blogueadas

Ponga cada entrada en una sola linea. Son entradas vélidas cada una de las siguientes:

direcciones IP completas {como 192.168.10.1 ) que coinciden con un solo host

las direcciones parciales (como 192.168 ), que coineiden con cualquier direccién que comienza con estes nimeros
las notacién CIDR (por ejemplo, 231.54.211.0/20)

los rangos de direcciones IP (como 231.3.56.10-20) donde el rango se aplica a la dltima parte de la direccion

Los nombres de dominio (como 'example.com') no son compatibles. Las lineas en blanco se ignoran.

Guardar cambios

e Por defecto, las entradas en la lista de bloqueadas son procesadas
primero, pero al elegir la casilla de Lista permitida sera procesada
primero se invierte este orden.

e (Cada entrada en la lista de permitidas o bloqueadas ocupa una linea, ya
sea con la direccion IP completa, la direccion parcial o el rango. Las
lineas vacias o nombres de dominios escritos con letras (por ejemplo,

moodle.org) son ignoradas.

4.10.3. Seguridad HTTP

Puede habilitarse HTTPS para el ingreso al sitio, por un administrador,
en Configuraciones -> Administraciéon del sitio - Seguridad ->
Seguridad HTTP.

Use HTTPS para ingresos (logins)

HTTPS encripta los datos de ingreso del usuario, por lo que se dificulta
el robarse el nombre de usuario y la contrasefia de un usuario en una
red. Usted necesitard habilitar HTTPS en su servidor antes de activar
esta configuracion, o de lo contrario sera expulsado de su propio sitio.
Cada servidor web tiene un método diferente para habilitar HTTPS, por

lo que Usted debera revisar la documentacion de su servidor web.
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Seguridad HTTP

Usar HTTPS para accesos Valor por defecto: No

loginhtsps
Esta opcién hace que Moodle use una conexién https segura en la pdgina de acceso (proporcionando un acceso seguro) para volver luego a la URL http normal. PRECAUCION: esta
opcion REQUIERE que el https esté habilitado especificamente en el servidor web. En caso contrario, USTED MISMO SERA EXPULSADO DEL SITIO.

Sélo ‘cookies' seguras Valor por defecto: No
Si el servidor inicamente acepta conexiones https, se recomienda habilitar el envio de ‘cookies' seguras. Sila opcidn estd activada, asegiirese por favor de que el servidor web no
acepta http:// ni ha fijado una redireccién permanente a direcciones https:// Cuando una direccién wwwroot no comienza con https:// este ajuste se desactiva automdticamente.

Sélo ‘cookies' http Valor por defecto: No
Habilita la nueva caracteristica de PHP 5.2.0: se instruye a los navegadores para que envien una 'cookie’ sélo a peticion de http reales. Las ‘'cookies' no deberian ser accesibles desde
lenguajes de seript. No todos los navegadores pueden ejecutar esta opeién, y podria no ser compatible con el e6digo actual. Ayuda a prevenir algunos tipos de atagues XSS.

Permitir incrustacién de marco Valor por defecto: No
wiramembedding Permitir incrustar este sitio en marcos de sitios externos. No se recomienda activar esta opeién por razones de seguridad.
Evita que la contrasena se Valor por defecto: No
autocomplete en el formulario
de acceso

Desconectar esta opcion les permitird a los usuarios guardar su contrasefia de la cuenta en su navegador. El activarla resultard en que su sitio Moodle ya no cumpla con las reglas
de validacién XHTML estrictas.

4. Notificaciones
Muestra informacién a los administradores sobre los intentos fallidos

de acceso por los usuarios.

Notificaciones
Mostrar intentos de Administradores ¥ | Valor por defecto: Nadie
identifiacién fallidos a Esta opcién muestra informacion alos usuarios seleccionados sobre los anteriores intentos de identificacién fallidos.
tsplayloginfailures
Enviar por correo electronico Nadie -
las identificaciones fallidas a Todos los que puedan 'Cambiar configuracién del sitio’
mtUp Ay e virtualucaldes campusvirtual
Diego Lopez Franco
Juan Guillermo Salgado Salgado
Jhon Jairo Pineda Mufioz o

Valor por defecto: Nadie
Si los intentos de acceso fallidos han sido registrados, pueden enviarse notificaciones mediante correo electrénico. ;Quién deberia ver estas notificaciones?

Umbral para notificaciones 2 ¥ Valor por defecto: 10

email

notifyloginthreshold
§i las notificaciones de intentos de identificacién fallidos estdn activas, jeudntos intentos fallidos son necesarios para enviar una notificacién al respecto a un usuario o auna
direccion [P?

Guardar cambios

5. Anti-virus

El uso del programa revisor de virus clam AV, de codigo abierto puede
habilitarse por un administrador en Configuraciones - Administracion
del sitio Seguridad - Anti-Virus.
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4.11. Apariencia

Proporciona temas para cambiar completamente el aspecto del sitio, estos
temas pueden configurarse segun los gustos del administrador, dando la
ubicacion que el considere pertinente para los diferentes bloques dentro de
la plataforma, dandole la configuracion a la pagina inicial, asignando roles
para la creacion de curso, posibilitando la incrustacion de multimedia y
dando caracteristicas basicas como los son posicion del nombre del sitio,
color y tipo de letra.

Administracion del sitio
HNotificaciones
Registro
Caracteristicas avanzadas
Usuarios
Cursos
Calificaciones
Insignias
Ubicacidn
Idioma
Extensiones
Seguridad

[ Apariencia ]
Temas

Calendario

Blog

Navegacion

Ajustes HTML

Incrustacion de multimedia
Moodle Docs

Pagina de Area personal por
defecto

Pagina de perfil por defecto
Cursos
AJAX y Javascript
Gestionar marcas
HTML adicional

Pagina Principal

4.12. Pagina principal
Permite al administrador elegir que se podra visualizar en la pagina principal y

como se verd esta, eligiendo los elementos a aparecer como bloques,
diapositivas entre otros.
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Administracion del sitio
Hotificaciones
Registro
Caracteristicas avanzadas
Usuarios
Cursos
Calificaciones
Insignias
Ubicacién
Idioma
Extensiones
Seguridad
Apariencia
[ Pdgina Principal ]
Ajustes de la pdgina principal

Servidor
Informes
Desarrollo

Motor de Ayuda para actualizar
Tareas

Moror de Ayuda para actualizar
Freguntas

4.13. Informes
Nos ofrece informes sobre los registros, la actividad y las estadisticas de las
opciones seleccionadas de los usarios y actividades seleccionadas
El administrador podré ver el siguiente informe:
e Copias de seguridad que han realizado los usuarios
e Vision general de las actividades del curso
e Registros de todos los ingresos al sitio
e Preguntas utilizadas por los profesores
e Reporte Vista general de Seguridad
e Minimizar el spam en Moodle

e Estadisticas de todo tipo de actividad realizada en el sitio

4.14. Desarrollo
Los desarrolladores de cédigo para Moodle tienen herramientas especiales

incluidas en el paquete de Moodle para asistirles. La mayoria de las
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herramientas solamente deberian de usarse en sitios de prueba (no en
sitios de produccién). Sin embargo, hay un par de ellas que pueden ser
empleadas por un administrador cauteloso.

4.14.1. Depurando (Debugging)

Configuraciones -> Administracion del sitio > Desarrollo - Depurando
(debugging)

En ciertas ocasiones un administrador del sitio necesitara ver mas o mas
completos los mensajes de error. La configuracion por defecto es mostrar
NINGUNO. Estos mensajes: 1) pueden ser muy confusos para los maestros
y estudiantes cuando aparecen subitamente, y, 2) pueden revelar cosas
sobre su sitio Moodle y el servidor web que no deberian ser del
conocimiento publico. Por ello, Uselo con cuidado y por periodos cortos de

tiempo. Vea Depurando para los detalles.

4.14.2. Purgar todos los cachés

Configuraciones > Administracién del sitio - Desarrollo - Purgar todas
las cachés

Moodle puede cachear temas gréficos, cadenas de texto de idioma, filtros y
otros fragmentos de informacién que hayan sido calculados y almacenados
por el navegador web. Este enlace forzar a que todos los navegadores web
de los usuarios refresquen sus pantallas de cualquier informacion que
Moodle haya cacheado. Varios modulos que usan caché tienen
configuraciones para desactivar el cacheado para ese modulo. El eliminar o

purgar los cachés disminuye el desempefio.
4.14.3. Caracteristicas experimentales

Moodle incluye algunas caracteristicas experimentales que un

administrador cauteloso podria considerar habilitar.
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4.15. Motor de ayuda para actualizar preguntas
Muestra informacion sobre los cuestionarios, casos de prueba y configuracion

cron, luego emite un informe de los componentes que se deben actualizar.
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